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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro

Reitoria

ATO EXECUTIVO DE DECISAO ADMINISTRATIVA

AEDA 035/REITORIA/2022

REGULAMENTA O ART. 27, PARAGRAFO UNICO, DA LEI
N°9.080/2020, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2020, E APROVA O
REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA-GERAL DA UERJ

REGULAMENTA O ART. 27, PARAGRAFO UNICO, DA LEI N°9.080/2020, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2020, E APROVA O
REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA-GERAL DA UERJ.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des legais definidas no art. 17, I, Ve VI do
Estatuto da Universidade do Estado do Rio de Janeiro e, com base no pardgrafo unico, do art. 27, da Lei estadual n.° 9.080, de 05 de novembro de
2020;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa universitaria prevista no art. 207 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, e no art. 309
da Constitui¢do do Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO os termos do art. 132, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e do art. 69 do Ato das Disposi¢des Constitucionais
Transitorias;

CONSIDERANDO o envio da proposta de Regimento Interno enviada pelo Procurador-Geral da UERJ, nos termos do art. 10, inciso VII, da
Resolugdo 009/2020.

RESOLVE:
CAPITULO I

Das competéncias da Procuradoria-Geral da UERJ (PGUERJ)

SECAO I
A Procuradoria-Geral da UERJ e sua estrutura organizacional

Art. 1° A Procuradoria-Geral da UERJ compete:

. representar, defender em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, a UERJ junto ao Poder Judiciario, em todas as instancias e Tribunais;

. exercer a consultoria juridica da UERJ, emitindo pareceres prévios, para fixar a interpretacdo juridica das leis ou atos normativos;

. defender em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, os atos e prerrogativas do Reitor da UERJ, observados os regulamentos pertinentes;

. elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em mandados de seguranga impetrados contra ato do Reitor da UERJ
ou de outra autoridade da UERJ;

. propor ao Reitor da UERJ o encaminhamento ao Governador do Estado para representagdo de inconstitucionalidade de leis ou atos
normativos do Estado, bem como as informagdes que devam ser prestadas, pelo Reitor da UERJ, na forma da legislagio especifica;

. a defesa da autonomia universitaria constitucionalmente assegurada pela Constitui¢do da Republica e do Estado do Rio de Janeiro;

. defender os interesses da UERJ e do Reitor da UERJ junto aos contenciosos administrativos;

. assessorar o Reitor da UERJ e os 6rgaos superiores da administragdo da UERJ, cooperando na elaboragdo de atos normativos;

. 0 exercicio exclusivo de fun¢des de consultoria juridica no plano superior, inclusive no que respeita as decisdes de questdes administrativas,
emitindo pareceres, normativos ou ndo, para fixar a interpretagdo, no ambito da Universidade, de leis ou atos normativos;

10. propor ao Reitor da UERJ a edigdo de normas regulamentares de natureza geral;

11. propor ao Reitor da UERJ e aos orgdos da administragdo interna, medidas de carater juridico que visem a proteger-lhes o patrimonio ou a

aperfeigoar as praticas administrativas;
12. propor ao Reitor da UERJ medidas que julgar necessarias a uniformizacdo da jurisprudéncia administrativa;

(9] O S

Nelie BN o)

file:///C:/Users/karolynne.araujo/Downloads/Ato_Executivo_de_Decisao_Administrativa_30679390.html 1/26



06/05/22, 17:41 SEI/ERJ - 30679390 - Ato Executivo de Decisdo Administrativa

13. aprovar as minutas de Edital e dos termos de contratos a serem firmados pela UERJ;

14. opinar, por determinagdo do Reitor da UERJ, sobre as consultas que devam ser formuladas ao Tribunal de Contas e demais 6rgaos de

controle financeiro e orgamentario do Estado;
15. opinar e orientar, previamente, com referéncia ao cumprimento de quaisquer decisdes judiciais;

16. opinar, mediante solicitagdo ou de oficio, nos procedimentos administrativos em que haja questio judicial correlata ou que neles possa

influir como condigé@o de seu prosseguimento;
17. promover, a juizo do Reitor da UERJ, representagdo ao Ministério Publico;
18. dispor sobre sua estrutura interna, compor seus 0rgdos de administragdo e regulamentos internos;

19. promover o desenvolvimento da ciéncia juridica e social, em cooperagdo com a Faculdade de Direito, em areas de interesse da UERJ,

realizando atividades de pesquisa e promovendo cursos, com o auxilio de outras institui¢des de ensino;
20. desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem expressamente cometidas pelo Reitor da UERJ.

Art. 2° Integram a organizagdo basica da Procuradoria-Geral da UERJ:

L. o Gabinete do Procurador-Geral (UERJ/PGUERJGAB);

1I a Subprocuradoria-Geral (UERJ/PGUERJSUB);

I1. a Chefia de Divisdo do Gabinete (PGUERJ/CGAB);

Iv. a Assessoria do Gabinete (UERJ/PGASGAB);

V. o Conselho da Procuradoria-Geral da UERJ (UERJ/PGUERJCON);

VL o Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria (UERJ/PGUERJCJUR);

VIIL a Camara de Prevengdo e Resolugdo Administrativa de Conflitos (UERJ/CPRAC).
VIIL as Procuradorias Especializadas, assim classificadas:

VIIIL1 Procuradoria de Contratos, Licitagdes, Convénios e Orgamento (PGUERJ-01);
VIIL.2 Procuradoria de Contencioso de Pessoal (PGUERJ-02);

VIIL3 Procuradoria Administrativa (PGUERJ-03);

VIIL4 Procuradoria Civel ¢ de Patriménio (PGUERJ-04);

VIILS Procuradoria Tributéria e de Recuperacdo de Ativos (PGUERJ-05);

VIIL6 Procuradoria de Assuntos Disciplinares (PGUERJ-06);

VIIL.7 Procuradoria de Saude (PGUERJ-07);

VIIL8 Procuradoria de Pessoal (PGUERJ-08);

VIIL.9 Procuradoria de Assuntos Académicos e Institucionais (PGUERJ-09);

VIIIL.10 Procuradoria de A¢des Coletivas, Probidade Administrativa e Controle Externo (PGUERIJ-10);

§1.° - Compdem a Procuradoria-Geral da UERJ, estando subordinados a essa, os seguintes 6rgdos e servigos de apoio:

I.  Servigo de Apoio ao Contencioso (UERJ/PGSERAC);

II.  Servigo de Apoio ao Consultivo (UERJ/PGSERCON);

III. Coordenagdo de Tecnologia da Informagao (UERJ/PGUERIJTI);
IV. Assessoria de Comunicagdo (UERJ/PGUERJCOM);

V. Assessoria de Pericias e Calculos Judiciais (UERJ/PGUERJPER);

VI. Assessoria Financeira (UERJ/PGUERJFIN).

SECAOII
Da Competéncia Dos Orgios Da Procuradoria-Geral da UERJ

Art. 3.° - Compete ao Procurador-Geral da UERJ:

21. chefiar a Procuradoria-Geral da UERJ, coordenando e supervisionando suas atividades;

22. assessorar diretamente o Reitor da UERIJ e os titulares das diversas Diretorias que compdem a Administragdo da UERJ;
23. promover a abertura, por meio de delegagio expressa do Reitor da UERJ, de concurso publico para a carreira de Procurador da UERJ;
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prover, por delegacdo do Reitor da UERJ, os cargos iniciais de Procurador da UERJ, bem como praticar todo e qualquer ato que importe no
provimento e vacancia dos cargos de Procurador, inclusive aqueles em comissdo e do quadro de apoio da estrutura da Procuradoria da
UERJ;

propor demissdo ou cassagdo de aposentadoria de Procurador da UERJ;

autorizar férias e licengas dos Procuradores;

determinar a realizagdo de exames de sanidade para verificagdo de incapacidade fisica ou mental dos Procuradores da UERJ;

avocar encargos de qualquer Procurador da UERJ, podendo atribui-lo a outro, ¢, também, designar qualquer Procurador da UERJ, ainda que
se encontre no exercicio de fungdes de cargo de chefia de assessoria juridica de Secretaria de Estado, para a execug@o de trabalho especifico,
independentemente de sua lotagao;

receber citagdes iniciais ou comunicagdes referentes a quaisquer agdes ou processos ajuizados em face da UERJ, ou nos quais deva intervir a
Procuradoria da UERJ, podendo, inclusive, delegar tais fun¢des a um ou mais Procuradores;

delegar atribuigdes a seus subordinados, autorizando expressamente a sua subdelegacdo quando for o caso;

expedir atos de lotagdo, remocéo e designagdo dos Procuradores da UERJ;

determinar a propositura de agdes que entender necessarias a defesa e ao resguardo dos interesses da UERJ;

apreciar as consultas formuladas pelas unidades internas que tenham por objeto matéria controvertida ou relevante sobre a qual ndo haja
anterior pronunciamento ou, ainda, quando houver processo judicial correlato em curso;

solicitar ao Reitor que confira carater normativo a parecer emitido pela Procuradoria Geral da UERJ, vinculando todos os 6rgdos internos ao
entendimento estabelecido;

autorizar o parcelamento de créditos ndo tributarios, decorrente de decisdo judicial, ou objeto de agdo judicial, em curso ou a ser proposta,
dentro dos limites fixados pelo Reitor;

. estudar, apreciar e preparar manifestagdes técnicas (sob o ponto de vista legal), a respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos

especificos, relacionados com as unidades internas a que estejam afetas;

apreciar e colaborar na elaboragio de anteprojetos de atos normativos;

baixar o Regimento Interno da Procuradoria-Geral da UERJ e dispor sobre as normas de funcionamento do Programa de Estagio Forense
Complementar a ser oferecido pela Procuradoria;

orientar as Procuradorias Especializadas na defesa de interesses do UERJ;

determinar a abertura e nomear os membros da comissdo de sindicancias relativa a fatos ocorridos no ambito da Procuradoria;

convocar as elei¢des do Conselho da Procuradoria Geral da UERJ, regulamentando-as;

autorizar diretamente, ou por delegagdo, aos Procuradores-Chefes:

Art. 3.° - Compete ao Procurador-Geral da UERJ:

chefiar a Procuradoria-Geral da UERJ, coordenando e supervisionando suas atividades;

. assessorar diretamente o Reitor da UERJ e os titulares das diversas Diretorias que compdem a Administracdo da UERJ;
. promover a abertura, por meio de delegacdo expressa do Reitor da UERJ, de concurso publico para a carreira de Procurador da UERJ;
. prover, por delegacdo do Reitor da UERJ, os cargos iniciais de Procurador da UERJ, bem como praticar todo e qualquer ato que importe no

provimento e vacancia dos cargos de Procurador, inclusive aqueles em comissdo e do quadro de apoio da estrutura da Procuradoria da
UERIJ;

. propor demisséo ou cassagéo de aposentadoria de Procurador da UERJ;

. autorizar férias e licengas dos Procuradores;

. determinar a realizacdo de exames de sanidade para verificagdo de incapacidade fisica ou mental dos Procuradores da UERIJ;

. avocar encargos de qualquer Procurador da UERIJ, podendo atribui-lo a outro, e, também, designar qualquer Procurador da UERJ, ainda que

se encontre no exercicio de fungdes de cargo de chefia de assessoria juridica de Secretaria de Estado, para a execucédo de trabalho especifico,
independentemente de sua lotagao;

receber citagdes iniciais ou comunicagdes referentes a quaisquer agdes ou processos ajuizados em face da UERJ, ou nos quais deva intervir a
Procuradoria da UERJ, podendo, inclusive, delegar tais fungdes a um ou mais Procuradores;

delegar atribuigdes a seus subordinados, autorizando expressamente a sua subdelegacdo quando for o caso;

expedir atos de lotagdo, remogao e designagdo dos Procuradores da UERJ;

determinar a propositura de agdes que entender necessarias a defesa e ao resguardo dos interesses da UERJ;

apreciar as consultas formuladas pelas unidades internas que tenham por objeto matéria controvertida ou relevante sobre a qual ndo haja
anterior pronunciamento ou, ainda, quando houver processo judicial correlato em curso;

solicitar ao Reitor que confira carater normativo a parecer emitido pela Procuradoria Geral da UERJ, vinculando todos os 6rgdos internos ao
entendimento estabelecido;

autorizar o parcelamento de créditos ndo tributarios, decorrente de decisdo judicial, ou objeto de agdo judicial, em curso ou a ser proposta,
dentro dos limites fixados pelo Reitor;

estudar, apreciar e preparar manifestagdes técnicas (sob o ponto de vista legal), a respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos
especificos, relacionados com as unidades internas a que estejam afetas;

. apreciar e colaborar na elaboracdo de anteprojetos de atos normativos;
. baixar o Regimento Interno da Procuradoria-Geral da UERJ e dispor sobre as normas de funcionamento do Programa de Estagio Forense

Complementar a ser oferecido pela Procuradoria;

. orientar as Procuradorias Especializadas na defesa de interesses do UERJ;

. determinar a abertura ¢ nomear os membros da comissdo de sindicancias relativa a fatos ocorridos no ambito da Procuradoria;
. convocar as elei¢des do Conselho da Procuradoria Geral da UERJ, regulamentando-as;

. autorizar diretamente, ou por delegacdo, aos Procuradores-Chefes:

. a) a ndo propositura ou desisténcia de medida judicial, especialmente quando o valor do beneficio pretendido ndo justifique a agdo ou,

quando do exame da prova, se evidenciar improbabilidade de resultado favoravel;

b) a dispensa da interposicao de recursos judiciais cabiveis, ou a desisténcia dos interpostos, especialmente quando contraindicada a medida
em face da jurisprudéncia;

¢) a ndo execugdo de julgados quando a iniciativa for infrutifera; notadamente pela inexisténcia de bens do executado.
d) decidir sobre a liberacdo ou ndo de interposi¢ao de recursos judiciais previstos na legislacdo processual, bem como sobre a desisténcia,

transacdo e acordos judiciais, assim como a libera¢do de comparecimento do advogado a sessdo de julgamento no respectivo Tribunal para
sustentag@o oral, observados os limites delegados aos Procuradores-Chefes;

file:///C:/Users/karolynne.araujo/Downloads/Ato_Executivo_de_Decisao_Administrativa_30679390.html 3/26



06/05/22, 17:41 SEI/ERJ - 30679390 - Ato Executivo de Decisdo Administrativa

XXIII. dispor sobre o regime de trabalho presencial e remoto dos servidores da Procuradoria.
XXIV. revisar ou redigir contratos, convénios e outros termos de obrigagdes;

XXV. pronunciar-se no tocante aos resultados das comissdes de sindicancia, e bem assim quanto a regularidade do procedimento disciplinar,
a adequacdo da pena aplicavel e a necessidade de remeter a autoridade superior os respectivos autos, em original, para instauragdo de
inquérito administrativo;

XXVI. aprovar os pareceres das Procuradorias Especializadas que lhe forem submetidos, na forma dos regulamentos internos e autorizar sua
liberagdo direta, pelos Procuradores Chefes, aos 6rgaos solicitantes;

Art.4.° Ao Subprocurador-Geral da UERJ compete:

substituir automaticamente o Procurador-Geral da UERJ em seus impedimentos, auséncias temporarias, férias, licengas ou afastamentos
ocasionais, bem como, no caso de vacancia do cargo, até a nomeagdo de novo titular;

65. participar da formulac@o das politicas e diretrizes da Procuradoria-Geral da UERJ, em articulagdo com os demais 6rgéos;
66. coadjuvar o Procurador-Geral da UERJ no exercicio das atribuigdes previstas nesse Regimento, especialmente:

67.
a) no recebimento, por delegacdo, das citagdes iniciais, intimagdes e demais comunicados oficiais;
b) na distribui¢do, as Procuradorias Especializadas, dos processos administrativos encaminhados a Procuradoria-Geral da UERJ;
¢) no visto aos pareceres emitidos;
IV.  compor o Conselho da Camara de Prevengdo e Resolugdo Administrativa de Conflitos e o Conselho da Procuradoria-Geral da UERJ;
V. exercer outras atribui¢cdes que lhe forem, legal ou regularmente, cometidas;
VL supervisionar as areas internas da Procuradoria;
VII.  ordenar despesas e praticar os atos previstos nesse regimento; e

VIII. exercer especificamente as competéncias que lhe forem delegadas pelo Procurador-Geral da UERJ.

Art. 5° - Compete ao Chefe de Gabinete:

I transmitir aos titulares dos o6rgaos da PGUERJ as diretrizes fixadas pelo Procurador-Geral da UERJ, mantendo-o informado sobre os
assuntos de interesse do PG/GAB;

1L atender quaisquer solicita¢cdes do Procurador-Geral da UERJ e do Subprocurador-Geral da UERJ;

II1. gestdo de material de escritdrio e solicitacdo ou compra deles;

V. arquivamentos de CI’s, Ordem de Servigos, Portarias no Gabinete;

V. elaboracdo de CI para a Prefeitura dos Campi para manutengdes e solicitagdes de interesse da PGUERJ;

VI supervisionar e orientar os servidores técnicos universitarios, perfil assistente administrativo, no que compete as suas atribuigdes,
designacdo de atividades e lotagdo nos setores administrativos da Procuradoria-Geral da UERJ;

VII.  elaborar relatdrios qualitativos e quantitativos no que se refere a produtividade dos servidores;

VIII. elaborar Circulares e Procedimentos internos de cunho administrativo;

IX. gerir o pessoal administrativo da PGUERJ;

X. receber e processar os pedidos de férias, licencas, remogdes e de quaisquer movimentagdes de servidores da PGUERJ;
XI.  controlar o arquivo da folha de ponto dos servidores da PGUERJ;

XII.  elaborar o mapa de frequéncia mensal de todos os servidores da PGUERIJ no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos. Sinalizar e
acompanhar todas as ocorréncias na frequéncia, tais como: faltas justificadas, férias, licengas etc.;

XIII. agendar e controlar as férias (periodo aquisitivo, numeros de dias permitidos) no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos-SGRH
de toda a PGUERJ.

XIV. acompanhar o agendamento no SGRH de férias e licencas e notificagéo do servidor quando estas ocorrem;
XV. acompanhar no SGRH as solicitagdes de alteragdo, cancelamentos de férias e notificacdo do servidor quando estas ocorrem;

XVI. controlar, junto a DAF, as licitagdes de interesse da PGUERJ;
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XVIII. propor ao Procurador-Geral da UERJ medidas que visem ao aprimoramento técnico dos servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria-
Geral da UERJ;

XIX. exercer, especificamente, outras atribuicdes que The forem cometidas pelo Procurador-Geral.

Art. 6.° A Assessoria de Gabinete compete:

L. assessorar o Procurador-Geral e o Subprocurador-Geral na diregdo, coordenagdo e gestdo superior da Procuradoria da UERJ;
II. coordenar as atividades do Gabinete do Procurador-Geral;

. supervisionar as atividades da Procuradoria-Geral da UERJ;

. providenciar cdpia digital dos pareceres e vistos emitidos;

. elaborar e arquivar Comunicados Internos de interesse da PGUERJ;

. elaborar e redigir Comunicagdes Internas, Oficios, Ordens de Servigos, Portarias e quaisquer expedientes administrativos e minutas de
despacho de visto quando solicitado pelo Procurador-Geral da UERJ e Subprocurador-Geral da UERJ;

. organizar e administrar a agenda do Procurador-Geral da UERJ e Subprocurador-Geral da UERJ;

. tramitar os processos administrativos virtuais (PAVs) ou processos fisicos para o gabinete da Procuradoria Geral da UERJ;

. controlar o material de escritorio e solicitagdo ou compra deles;

. controlar o recebimento e envio aos 6rgaos internos de Precatdrios e Requisi¢des de Pequeno Valor (RPV), além de manter registro e
controle da tramitagao de todos os precatdrios e RPVs remetidos a Procuradoria-Geral da UERJ;

11. assessorar o Procurador-Geral no Planejamento Or¢amentario Anual;

AN W

S O 00

XII.  exercer as competéncias que lhe forem delegadas pelo Procurador-Geral da UERJ.

Art. 7° - Ao Servigo de Apoio ao Contencioso (PGSERAC), sem prejuizo de quaisquer encargos compativeis com suas atribuigdes gerais,
compete:

L receber, mediante carga, remessa, intimagao eletronica ou publicag@o, em qualquer grau de jurisdigdo, nos feitos em que a UERJ tenha que
oficiar, as ordens, citagcdes ou intimagdes judiciais (eletronicas ou ndo), encaminhando-as imediatamente ao Procurador-Chefe ou Procurador da
UERI responsavel pelo processo judicial, anexando o expediente ao respectivo processo;

1L controlar o arquivo eletronico e fisico dos processos judiciais;

II.  desarquivar pastas de processos fisicos judiciais quando solicitado pelos Procuradores da UERJ;

Iv. arquivar documentos fisicos e digitais recebidos quando solicitado;

V. arquivar, ao término do periodo aquisitivo, as CI’s da PGUERJ;

VI.  registrar saida de CI no sistema SEI, quando esta fizer referéncia a processo judicial;

VII.  registrar e arquivar resposta de CI no sistema SEI, quando esta fizer referéncia a processo judicial;

VIII. cadastrar agdes novas e formar os Processos Administrativos Virtuais (PAV) de acompanhamento judicial no ambito da Procuradoria-Geral
e gerenciar o sistema de cadastro das agdes judiciais, em conjunto com a Coordenagéo de Tecnologia da Informagdo;

IX.  tramitar as pastas ou expedientes do arquivo fisico;

X. agendar veiculos e enviar CI formalizando o agendamento;

XI. atender ao publico interno e externo 8 PGUERJ e marcar reunides no dmbito da PGUERJ dos Procuradores da UERJ;

XII.  atender ao telefone;

XIII. arquivar os processos judiciais em definitivo quando solicitado pelo Procurador-Chefe;

XIV. auxiliar aos procuradores no arquivamento de documentos digitais (como Cls, documentos, expedientes administrativos...);
XV. prestar o auxilio necessario aos Procuradores da UERJ, no exercicio de suas fungdes;

XVI. demais funcdes e atribui¢des determinadas pelo Procurador Geral.

Paragrafo unico: O controle da agenda de audiéncias, de prazos judiciais e o protocolo de peti¢des fisicas, eletronicas, por fax e/ou envio de Sedex
sdo de responsabilidade dos Procuradores e/ou estagiarios, sob supervisdo do Procurador responséavel pela agao.

Art. 8° - Compete ao Servigo de Apoio ao Consultivo (PGSERCON):
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L. receber todo e qualquer expediente administrativo interno encaminhado 8 PGUERYJ, via sistema SEI, classificando-os por especializacdo e
encaminhando-os as Procuradorias Especializadas;

1. verificar a pertinéncia do expediente com as normas internas da PGUERJ, devolvendo-os ao 6rgdo de origem, quando ndo atendidas as
normas;
II1. obedecer aos requisitos do manual de redagdo oficial quanto & adequag@o dos expedientes e processos administrativos antes de recebé-los;

IV.  controlar o arquivo eletronico e fisico dos expedientes administrativos e pareceres da Procuradoria;
V. desarquivar expedientes ou pareceres, quando solicitado pelos Procuradores da UERJ ou servidores;

. arquivar documentos recebidos quando solicitado;

. arquivar, ao término do periodo aquisitivo, as CI’s, Ordem de Servigos, Portarias e quaisquer atos normativos da PGUERJ;

. auxiliar, quando solicitado, em sistema proprio, na pesquisa de pareceres dos Procuradores da UERJ, de todas as especializadas;
. atender ao publico interno e externo a PGUERJ;

. receber e-mails, digitalizar documentos fisicos e expedientes que ndo venham por meio digital e inseri-los no SEI.

. exercer as competéncias que lhe forem delegadas pelo Procurador-Geral da UERJ.

—_— O 0 03N

—_

Paragrafo unico: A cobranga de resposta de correspondéncia interna ¢ de responsabilidade do Procurador que pode delega-la ao seu estagiario ou
residente.

Art. 9. A Coordenagdo de Tecnologia da Informagio, compete:

—_

. planejar, juntamente com os usuarios, as atividades setoriais de informatica;

2. fazer atividades de instalagdo e manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos, sofiware e hardware, além de avaliar as alternativas
para atendimento as necessidades dos usuarios do sistema da Procuradoria;

. manter os sistemas de informatica, banco de dados e programas em funcionamento;

. propor a modernizacdo dos equipamentos, o desenvolvimento de novos sistemas, a melhoria na manutengio dos sistemas em uso ou
contrata¢do de servigos de terceiros, quando necessario;

. inspecionar a qualidade do desempenho dos servigos contratados pela Procuradoria, garantindo o cumprimento das clausulas contratuais;

. administrar a rede de computadores, identificando as oportunidades de integracdo de informagdes com outros orgéos;

. elaborar a documentagao técnica e administrativa de apoio aos sistemas desenvolvidos;

. tirar dividas, realizar treinamentos e prestar auxilio e suporte aos Procuradores da UERJ, no exercicio de suas fungdes;

. controlar os bancos de dados, servidores e portal da PGUERJ na rede mundial de computadores;

. fazer cotagdo de precos, elaborar os projetos basicos e termos de referéncia para contratagdo de servigos ou compra de equipamentos de
tecnologia da informagéo;

11. exercer especificamente as atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Procurador- Geral.

W

[=RNoRe REN o NV

Art. 10. A Assessoria de Comunicagio compete:

. atuar na area de divulgacao interna e externa, intermediando os contatos com os meios de comunicagio;

. atuar com programas e agdes relativas a comunicacéo social, relagdes publicas e cerimonial, no dambito da Procuradoria-Geral da UERJ;
. programar e executar a confec¢do do material institucional, editorial e promocional da Procuradoria-Geral da UERJ;

. colecionar as matérias da imprensa que digam respeito a Procuradoria-Geral da UERJ e aos assuntos de seu interesse juridico;

. produzir contetdo informativo para o portal da Procuradoria na rede mundial de computadores; e

. exercer especificamente as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral da UERJ.

AN AW =

Art. 11. A Assessoria Financeira, compete:

L. coadjuvar o Procurador-Geral e o Subprocurador-geral da UERJ no planejamento, supervisdo, coordenagio, execugdo e controle financeiro
das receitas, despesas da PGUERJ, bem como na elaboragdo do orgamento anual e prestagdo de contas da PGUERJ ¢ do FUNDAC-PGUERYJ;

II. coadjuvar o Procurador-Geral da UERJ na fiscalizag@o e na correta destinagdo dos recursos oriundos de honorarios advocaticios de
sucumbéncia de processos judiciais;

III.  requisitar aos 6rgdos responsaveis por informagdes cadastrais, contabeis e financeiras necessarias a apuragao, ao crédito dos valores
referidos no inciso 11, e a identificag@o das pessoas beneficiarias dos honorarios;
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Iv. coadjuvar o Procurador-Geral da UERJ na gestdo, processamento e distribui¢cdo dos recursos a que se refere o art. 5.°, V, da Lei estadual
9.080/2020 e §19 do art. 85, da Lei federal 13.105/2015;

§ 1° Havendo saldo para cumprimento do disposto no inciso II, o total do produto dos honorarios advocaticios sera objeto de apuragdo e
consolidagéo semestral e sera creditado, pela DAF, aos Procuradores da UERJ, até o décimo quinto dia do més subsequente ao da apuragéo.

Art. 12. A Assessoria de Pericias e Calculos Judiciais, compete:

I - analisar processos judiciais e procedimentos administrativos para elaboragdo e conferéncia de calculos judiciais, mediante orientagdo prévia do
Procurador do feito, respeitando o prazo fixado para analise;

IT - prestar assisténcia técnica em pericias concernentes as matérias descritas no inciso I deste artigo, em todas as etapas, tais como elaboragdo de
quesitos, manifestacdo sobre honorarios periciais, elaboragio de parecer critico, respeitados os respectivos prazos;

§1.°  Os servicos de calculos judiciais poderdo ser realizados por setores técnicos da Universidade ou contratados junto a empresas
especializadas, sob supervisdo da Assessoria de Calculos e Pericias.

Das Competéncias e Atribuicdes das Procuradorias Especializadas

Art. 13. A Procuradoria de Contratos, Licitagdes, Convénios e Orgamento compete:

I atuar em consultoria juridica analisando e aprovando as minutas de editais de licitagdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres,
bem como seus recursos e impugnagdes; minutas de contratos e de seus termos aditivos, inclusive importagdo de insumos; atos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo; minutas de convénios, instrumentos congéneres ¢ de seus termos aditivos, bem como todo instrumento de natureza
negocial que envolva ou ndo dispéndio de recursos;

IL. responder e/ou presentar a UERJ junto ao Ministério Publico Estadual e Federal, Tribunais de Contas e demais 6rgdos de controle, em
matérias relacionadas a licitagdo e contratos, ressalvas as competéncias da PGUERJ-10;

I1I. minutar os oficios e CI’s relativos a matéria afeta a especializada;

IV. atuar na consultoria juridica de matérias relacionadas ao orgamento da UERJ, opinar dobre os atos de descentralizago de créditos
orcamentarios e sobre quaisquer questdes financeiras ndo abrangidas por relagdo juridico-tributaria;

V. exercer, especificamente, as atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

Art. 14. A Procuradoria de Contencioso de Pessoal compete:

L. atuar em processos judiciais de interesse da UERJ e de seus o6rgaos internos relacionados ao contencioso de pessoal estatutario (servidores)
e celetista (trabalhista) e questdes previdenciarias, decorrente de relagdo de trabalho, emprego ou que estejam submetidos a Justica do Trabalho e a
Justica Estadual;

1L promover a defesa do UERJ, nos dissidios coletivos e nas agdes relativas a direito coletivo e sindical trabalhista ou estatutario; defender a
UERI nas agdes trabalhistas de empregados terceirizados ou contratados temporarios em que a UERJ for parte; acompanhar e assessorar a

claborag@o de acordos coletivos, no &mbito da Justica do Trabalho ou da Justica Comum que envolvam direitos trabalhistas e os sindicatos das
categorias da UERJ;

1. atuar em processos judiciais de interesse da UERJ e de seus 6rgdos internos relacionados ao regime estatutrio e previdencidrio dos seus
servidores e prestadores de servigo, que estejam submetidos a Justica comum; atuar nas agdes que disponham sobre os seguintes temas: a)
questdes decorrentes de vinculo funcional mantido com a administrag@o publica por servidores publicos ativos, civis e ex-servidores publicos,
inclusive questdes previdenciarias; b) pretensdes de reparacdo de dano moral, quando decorrentes dos litigios mencionados neste inciso;

Iv. representar a UERJ junto ao Ministério Publico do Trabalho;

V. minutar os oficios e respostas relativos a matéria afeta a Especializada; e

VL exercer, especificamente, as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral;

Art. 15. A Procuradoria Administrativa compete:
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L. atuar em quaisquer processos judiciais de natureza administrativa, interesse académico ou institucional da UERJ, concursos publicos,
servigos prestados pela UERJ, licitagdes e contratos e de suas entidades internas; nas agdes relacionadas ao vestibular anual, aos cursos de
graduac@o e pos-graduagdo, agdes de carater institucional e que possuam relagdo com o servigo de educag@o superior;

IL. responder e/ou presentar a UERJ junto ao Ministério Publico Estadual e Federal, Secretarias e demais entidades publicas, em matérias
relacionadas a assuntos académicos e universitarios;

III.  minutar os oficios e respostas relativos a matéria afeta a Especializada; e

Iv. exercer especificamente as atribui¢oes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral da UERJ;

Art. 16. A Procuradoria Civel e de Patriménio compete:

L. atuar nos processos judiciais de interesse da UERJ, junto ao Tribunal de Justi¢a do Rio de Janeiro que tenham por objeto matérias de
natureza civel, incluindo as a¢des relacionadas ao patriménio da UERJ, a herancas jacentes e as de responsabilidade civil; a regularizacdo de bens
moveis e imdveis que integrem ou venham a integrar o patriménio da UERJ ou direitos a eles relativos, incluidas as agdes possessorias e

os relacionados, tais como: a) dominio e posse de bens publicos da UERIJ; b) desapropriagdes diretas ou indiretas; c) meio ambiente; d)
indenizagdes decorrentes de atos do poder publico que, alegadamente, importem no esvaziamento do contetido econdmico da propriedade
imobilidria; e) posse de bens imodveis de terceiros utilizados pela administragdo publica da UERJ; f) cobranga de aluguéis ou valores de ocupacdo
devidas como contraprestagdo pelo uso de imoveis da UERJ, desde que ndo se trate de crédito tributarios ou valores inscritos em divida ativa; g)
consignagdo em pagamento de taxas de ocupacdo devidas como contraprestagdo pelo uso de iméveis publicos; h) discriminag@o dos iméveis
publicos da UERJ; 1) quaisquer discussdes relativas a autorizagdes, permissoes, cessdes ou concessdes de uso de imoveis; j) quaisquer discussdes
relativas a negocios juridicos que tenham por finalidade a transferéncia do dominio de imoveis, ou de direitos a eles relativos; 1) demarcacdo dos
terrenos da UERJ; m) regularizacdo dos titulos de dominio; n) constitui¢do de servidao.

1L atuar judicialmente, na defesa do patrimoénio cultural e do meio-ambiente relativo a UERJ;

II1. opinar em consultas que tenham por objeto as matérias elencadas no inciso I e II, acima;

Iv. elaborar e examinar as minutas dos atos e negocios juridicos relativos ao patriménio da UERJ e a aquisi¢do, regulamentagio de uso ou
expropriagdo de bens;

V. responder e/ou presentar a UERJ junto ao Ministério Publico Estadual e Federal, Secretarias e demais entidades publicas, em matérias
relacionadas a assuntos de sua competéncia;

VI.  minutar os oficios e respostas relativos a matéria afeta a Especializada; e

7. exercer, especificamente, as atribuigcdes que lThe forem cometidas pelo Procurador-Geral,

Art. 17. A Procuradoria Tributaria e de Recuperagdo de Ativos compete:

1. representar a UERJ em juizo nos processos que versem matéria tributaria e financeira, que tenham por objeto a exigéncia de tributos ou
dividas ndo tributarias inscritas em divida ativa;

IL. atuar, mediante solicitagdo, em procedimentos contenciosos administrativos que tratem de matéria tributaria e opinar, em consultas internas
sobre matéria tributaria e financeira;

1. atuar em nos processos judiciais de recuperagdo de créditos da UERJ, independentemente do assunto nele tratado, ressalvados os casos de
cobranga de aluguéis e retribuigdes relativas as permissoes de uso de iméveis proprios da UERJ;

IV.  responder e/ou presentar a UERJ junto ao Ministério Publico Estadual e Federal, Secretarias e demais entidades publicas, em matérias
relacionadas a assuntos de sua competéncia;

V. opinar em consultas que tenham por objeto as matérias elencadas no inciso I e II, acima;
VL minutar os oficios e respostas relativas a matéria afeta a Especializada; e

VII.  exercer, especificamente, as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

Art. 18. A Procuradoria de Assuntos Disciplinares (PGUERJ-06) compete:

L atuar nos processos administrativos de apuragdo de infragdes disciplinares, emitindo pareceres sobre sindicancias e Processos
Administrativos Disciplinares, com vistas a aplicagdo de sanggo disciplinar;
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1L atuar nos processos administrativos de apuragao de danos 8 UERJ, nas Tomadas de Contas, bem como de violagdo de normas internas da
UERJ, independentemente do infrator, da origem ou natureza da infra¢@o, emitindo parecer conclusivo sobre as responsabilidades dos envolvidos
e sobre as providéncias a serem tomadas;

III.  opinar em consultas que tenham por objeto as matérias elencadas no inciso I e II, acima;

Iv. minutar os oficios e respostas relativas a matéria afeta a Especializada; e

V. exercer, especificamente, as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.
Art. 19. A Procuradoria de Satude (PGUERJ-07) compete:
L atuar na consultoria juridica analisando e aprovando as minutas de editais de licitagdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres,

bem como seus recursos e impugnagdes; minutas de contratos e de seus termos aditivos, inclusive importa¢do de insumos de saude; atos de
dispensa e inexigibilidade de licitagao; minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos, bem como todo instrumento de
natureza negocial relativo ao complexo de saude da UERJ;

1L prestar informagdes, opinar e auxiliar administrativamente a PGUERJ-04, quando instado, nas agdes judiciais em que a UERJ for parte e
que tenham por objeto os temas de saude, em especial: a) o cumprimento de decisdes judiciais relativos a satde publica, tal como o fornecimento
de medicamentos, insumos, materiais, ou equipamentos médicos; b) a realizagdo de tratamentos, exames médicos, ou procedimentos cirurgicos no
HUPE;

1. opinar em consultas que tenham por objeto as matérias indicadas nos incisos anteriores;

Iv. estudar e sugerir medidas de carater administrativo, legislativo e judicial que tenham por objeto a redugdo ou mesmo a eliminagio de novos
processos judiciais dentre aqueles relacionados com a sua atividade;

V. minutar os oficios e respostas relativos a matéria afeta a especializada; e

VI exercer, especificamente, as atribuigdes que lThe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

Art. 20. A Procuradoria de Pessoal (PGUERJ-08) compete:

2. opinar em consultas que tenham por objeto a relacdo de trabalho, o vinculo juridico, remuneracéo, direitos e vantagens do Pessoal Docente e
Técnico-Administrativo da UERJ, além das matérias correlatas, bem como se manifestar sobre normas a eles aplicadas, incluindo matérias
atinentes a aposentadoria dos servidores da UERJ;

IL. uniformizar o entendimento em matéria de pessoal, emitindo pareceres normativos sobre matérias de sua competéncia, para fixar a
interpretagdo, no dmbito da Universidade, de leis ou atos normativos aplicaveis aos seus servidores;

3. responder e/ou presentar a UERJ junto a Secretarias e demais entidades publicas, em matérias relacionadas a assuntos do Pessoal Docente e
Técnico Administrativo;

Iv. minutar os oficios e CI's relativos & matéria afeta a especializada; e

V. exercer, especificamente, as atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral da UERJ;

Art. 21. A Procuradoria de Assuntos Académicos e Institucionais compete:

1. opinar em consultas e expedientes que tenham por objeto a realizagdo de concurso publico para admissdo de pessoal Técnico-Administrativo
e Docente da UERJ, bem como promover a analise de controvérsias oriundas da respectiva fase pré-admissional;

2. promover a analise das minutas de convénios de natureza eminentemente académica e de projetos de pesquisa e extensio;

3. opinar em procedimentos que envolvam direitos autorais e demais matérias inerentes a propriedade intelectual, desde que guardem relacdo
com a producdo académica e institucional;

4. analise de atos normativos internos produzidos por quaisquer orgaos deliberativos ou Reitoria, relativos as unidades académicas;

. opinar em consultas relativas as normas disciplinares dos alunos, além das matérias correlatas, bem como se manifestar sobre normas das

diversas unidades académicas da UERJ;
. minutar os oficios e respostas relativos a matéria afeta a especializada; e
. exercer, especificamente, as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral da UERJ;

W

~N

Art. 22. A Procuradoria de Ac¢des Coletivas, Probidade Administrativa e Controle Externo compete:
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L salvo as matérias relativas a Direito do Trabalho ou Sindical, representar a UERJ ativa e passivamente, na fase administrativa ou em juizo,
em todos os Inquéritos Civis e as a¢des coletivas em geral, agdes civis publicas e/ou agdes populares em que a UERJ seja parte ou haja interesse
na sua participagao, incluindo, mas nao se limitando a a¢des relativas a atos de improbidade de seus agentes, podendo;

II. atuar, controlar, responder e presentar a UERJ junto ao Ministério Publico Estadual e Federal, Secretarias, Tribunais de Contas e demais
entidades publicas que exercam o controle interno;

I11. atuar nas agdes civis publicas em geral, incluindo as de improbidade administrativa, seja na qualidade de Autor, Réu, Assistente ou amicus
curiae, defendendo os interesses da UERJ ou de autoridade que tenha sido envolvida no exercicio regular de suas atividades, no caso de conflito
de interesses na a¢do de improbidade entre a UERJ e a autoridade envolvida, cabera ao Procurador Geral nomear Procurador de outra area para
defesa da autoridade envolvida;

Iv. minutar os oficios e CI's relativos a matéria afeta a especializada; e

V. exercer, especificamente, as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral da UERIJ;

Art. 23. Ao Centro de Estudos Juridicos da PGUERJ compete:

8. promover o aperfeigoamento educacional e académico dos Procuradores da UERJ e servidores em apoio as atividades da Procuradoria Geral

da UERJ;
1L promover pesquisas e estudos objetivando o aperfeicoamento da ordem juridica;
III.  planejar e promover aulas, palestras, conferéncias, cursos, seminarios, simposios e congressos de carater juridico;

Iv. editar revistas, boletins informativos e obras cientificas no campo do Direito e da Administragdo Publica, promovendo sua distribuicdo e
divulgagao;

V. estabelecer o intercambio com organizagdes nacionais e estrangeiras congéneres;
VL manter sistema de circulagdo de informagdes e auxiliar na alimentagdo do portal da Procuradoria, em temas académicos e de interesse da
Procuradoria;

VII.  manter servigo de informagdo doutrinaria, legislativa e jurisprudencial, prestando auxilio aos Procuradores da UERJ, na busca de
periodicos, jurisprudéncia, artigos cientificos e pareceres sobre temas de interesse da Procuradoria;

VIII. coordenar e supervisionar o estagio profissional da Procuradoria-geral da UERJ;

IX. coadjuvar o Procurador-Geral da UERJ na indicagdo da comissao organizadora dos concursos para ingresso na carreira de Procurador da
UERJ;

X. efetuar a pesquisa de pareceres, quando solicitado por Procurador da UERJ;
XI. supervisionar a coordenagdo do estagio forense da Procuradoria-Geral da UERJ;

12. organizar cursos, palestras e treinamentos para os servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria-Geral da UERJ;
13. supervisionar as atividades da Assessoria de Comunicacgdo Social;

XIV. promover a inscri¢do em cursos, palestras e treinamentos dos servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria-Geral;

Art. 24. O Conselho da Procuradoria-Geral da UERJ sera presidido pelo Procurador-Geral da UERIJ e tera o seu funcionamento regulado em ato
proprio, editado pelo Procurador-Geral da UERIJ.

SECAO III

Das competéncias dos Procuradores da UERJ

Art. 25. Compete ao Procurador-Chefe de cada area especializada:

. exercer a supervisao técnico-administrativa da Procuradoria Especializada, zelando pela qualidade e equanime distribuigdo do trabalho;

. coordenar o funcionamento da Procuradoria Especializada, tanto no seu aspecto interno quanto no de relacionamento com os demais 6rgaos;

. reportar ao Procurador-Geral da UER]J os fatos relevantes ocorridos na Procuradoria Especializada;

. superintender o andamento dos processos judiciais;

. avocar processos e realizar correigdo no acervo da especializada;

. controlar o prazo de atendimento das consultas;

. submeter os assuntos das consultas inéditas ou mais importantes a prévia deliberagdo em reunido técnica, notadamente quando em virtude da
possibilidade de repeti¢do de casos andlogos houver necessidade de uniformizag@o do entendimento da Especializada;

8. orientar quanto a necessidade de remessa a Contadoria dos procedimentos que envolvam a elaboracéo e/ou conferéncia de calculos;

NN W=
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9. supervisionar diretamente a atua¢do dos Procuradores em causas relevantes, mantendo controle paralelo de sua tramitagao;

10. apreciar os pronunciamentos técnicos havidos em sede de consultoria, bem como manifestar-se fundamentadamente acerca das questdes de
natureza contenciosa submetidas ao Gabinete do Procurador-Geral,

11. coordenar a escala de férias dos Procuradores, zelando para que, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias do inicio dessas, ou de
afastamento por periodo igual ou superior a 30 (trinta) dias, salvo situagdes emergenciais, o Procurador responsavel informe ao Procurador-
Chefe as causas ¢ aspectos importantes submetidos ao seu patrocinio;

12. manifestar-se, quando instado, nos pedidos de cessdo de Procuradores vinculados a sua area;

13. disciplinar e coordenar a elabora¢do do Relatorio Mensal de Trabalho da Especializada;

14. exercer o poder disciplinar e correcional no ambito da Especializada; e

15. autorizar a ndo-interposi¢do de recursos judiciais nas hipdteses disciplinadas em ato do Procurador-Geral da UERJ;

16. deliberar, juntamente com o Procurador responsavel pela causa, sobre a melhor estratégia de atuacdo, bem como sobre a desisténcia de
prosseguimento de execugdo ou cumprimento de sentenga cujo valor ou as circunstancias nao justifiquem sua continuidade ou quando a
iniciativa for infrutifera, notadamente pela inexisténcia de bens do executado. O Procurador-Chefe enviara para decisdo do Procurador-Geral
os pedidos de desisténcias de prosseguimento cujo valor envolvido ultrapasse o limite fixado em ato do Procurador-Geral.

17. exercer, especificamente, as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador- Geral da UERIJ.

Art. 26. Compete ao Procurador-Substituto do Procurador-Chefe:

1. assistir tecnicamente o Procurador-Chefe;

2. substituir o Procurador-Chefe nos seus impedimentos legais e eventuais;

3. fazer a sustentagdo oral nos Tribunais, na impossibilidade de o Procurador vinculado fazé-la, nos casos determinados pelo Procurador-
Chefe; e

4. desempenhar, especificamente, outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Procurador-Chefe.

Art. 27. Compete aos Procuradores da UERJ:

I - defender a autonomia universitaria, em juizo ou administrativamente, independentemente de provocagao ou outorga de poderes;

II - desempenhar, com zelo e presteza, dentro dos prazos legais, regimentais ou que forem assinados por seus superiores, 0s servigos a seu cargo e
aqueles que receberem por delegacdo ou ordem superior;

III - zelar pelo bom andamento dos processos judiciais em que atuarem, acompanhando sua tramitagdo em todas as instancias;
IV — observar, em todas as areas, o sigilo funcional e dos dados e informagdes a que tiver acesso, em virtude do cargo;

V - zelar pela boa aplicagdo e conservagao dos bens patrimoniais confiados a sua guarda;

VI - sugerir ao Procurador-Chefe as providéncias tendentes a melhoria dos servigos no ambito de sua atuacéo;

VII - prestar as informagdes solicitadas pelo Reitor, Vice-reitor, Pro-reitores, Conselhos Superiores, Diretores de Centros, Diretores das Unidades
Administrativas da Administra¢do Central e Diretores das Unidades Académicas;

VIII - zelar, permanentemente, pelo bom nome e prestigio da Universidade do Estado do Rio de Janeiro perante todo ¢ qualquer 6rgao do Estado.
IX - acompanhar com regularidade os expedientes administrativos e judiciais que lhe forem distribuidos;

X - emitir pareceres nas questdes que lhe forem submetidas dentro dos prazos previstos na Lei Estadual n® 5.247, de 1° de abril de 2009;

XI - manter registro atualizado dos assuntos a seu cargo, apresentando, a critério do Procurador-Geral, relatorios periddicos;

XII — acessar o seu e-mail funcional e as mensagens de WhatsApp enviadas diretamente por procuradores/servidores da PGUERJ, ou por meio dos
grupos de WhatsApp "Plantdo PGUERIJ ", "Chefias PGUERJ", ou quaisquer outros grupos criados pelas chefias para fins funcionais, estes sao

meios de comunicagdo oficiais, e ainda, o sistema SEI diariamente, durante o expediente, para atendimento dos pedidos que lhe forem dirigidos,
observando os prazos fixados;

XIII - ¢ vedada a realizagdo de consultorias externas usando o nome da UERJ ou da Procuradoria-Geral da UERJ;

XIV - é vedada a realizagdo de transagdo em processo judicial, exceto se prévia e devidamente autorizada pelo Procurador-Geral da UERJ ou
Reitor da UERJ e nas hipéteses de delegagdo, nos limites fixados em atos normativos;

XV - diligenciar a realizagdo de atividades juridicas externas inerentes a natureza dos interesses universitarios;

XVI - ¢ vedado ao Procurador da UERJ emitir parecer que contrarie tese ou interpretagdo juridica expressa em parecer normativo.

Paragrafo tinico - Em caso de distinguishing (distingdo) ou de necessidade de superag@o do Parecer normativo, por superveniéncia de norma ou
mudanga de jurisprudéncia dos Tribunais, o Procurador da UERJ, em despacho fundamentado, devera submeter a questio ao Procurador-Chefe
que, concordando, enviard ao Procurador-Geral da UERJ para andlise e viabilidade de superagdo do entendimento ou concordancia com a
disting@o.
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CAPITULO IT
Do funcionamento do apoio administrativo da Procuradoria-Geral da UERJ
SECAO1
Do apoio administrativo

Art. 28. As atividades de apoio administrativo da Procuradoria-Geral sdo exercidas, no ambito de cada um de seus setores, segundo as diretrizes do
Procurador-Geral da UERJ e do Subprocurador-Geral da UERJ.

§1.° Os servidores sdo obrigados acessar diariamente o seu e-mail funcional, as mensagens enviadas por meio de aparelho celular ou outro meio de
comunicagao disciplinado pelo Procurador-Geral, como, por exemplo, aplicativos de mensagem.

Art. 29. Compete as Chefias dos setores administrativas prover as atividades de apoio administrativo e zelar pelo cumprimento das normas
mencionadas neste regimento.

SECAO II
Da comunicagdo administrativa

Art. 30. O Servigo de Apoio ao Consultivo ¢ a unidade da Procuradoria-Geral da UERJ responsavel pelo recebimento, conferéncia, registro e
envio e retorno de todos os expedientes da Procuradoria-Geral da UERJ ou a ela relacionados.

§ 1.° A tramitac¢@o de documento serd feita por todos os drgdos da Procuradoria Geral prioritariamente por meio de sistema eletronico (SEI) e, ndo
sendo esse possivel, por meio fisico.

§ 2.° A autuag@o de documentos, fisicos ou virtuais, em procedimentos administrativos de consulta e correlatos a processos judiciais das diversas
especializadas sera feita pelas respectivas divisdes técnico-administrativas.

§ 3.° A digitalizagdo de documentos ou processos fisicos sera acompanhada de certiddo do servidor responsavel, atestando a veracidade dos
documentos inseridos no sistema.

SECAO III
Do recebimento de documentos fisicos e eletronicos

Art. 31. O documento recebido torna-se expediente administrativo pela respectiva autuagao.

Art. 32. Os documentos que se refiram as situagdes de trato e solu¢do imediatos, pela sua natureza, dispensam a autuago, sendo anotados,
entretanto, para efeito de controle.

Art. 33. No ato do recebimento dos documentos sera entregue ao interessado comprovante de andamento de procedimento administrativo por meio
fisico ou virtual.

§1.° No ato do recebimento dos documentos por meio fisico, o servidor registrard, no documento, por meio de carimbo, o dia e a hora do
recebimento, assinando ¢ inserindo sua matricula.

§2.° No caso de recebimento de documentos eletronicos, via sistema SEI, o servidor encarregado analisara o documento e o encaminhard a
Procuradoria Especializada, para tramitag@o.

§3.° Em caso de duvidas, devera remeter o expediente ao Gabinete do Procurador-Geral, esclarecendo a duvida a ser dirimida.
Art. 34. Ao ser recebido o documento, verificar-se-4 a existéncia de anexos ou pegas integrantes, quando citados.

Art. 35. Os documentos fisicos serdo digitalizados na PGUERJ, abrindo-se o respectivo processo administrativo no sistema SEI, podendo o
expediente ser enviado ao Procurador responsavel, também por e-mail, conforme o caso.

Paragrafo tnico. Sempre que efetuada a autuagdo, verificar-se-a a existéncia de procedimento administrativo antecedente com o mesmo
interessado ou assunto, arquivado ou em andamento, de modo a evitar duplicidade de documentos. Antes do encerramento ou envio a outro 6rgao
da UERJ, cabera ao Servigo de Apoio ao Consultivo fazer o download em pdf dos arquivos correspondentes ao processo administrativo e salva-lo
na pasta correspondente na nuvem da PGUERJ.

SECAO IV
Da autuacdo de procedimento relativo a processo judicial

Art. 36. Para cada ac¢do ou processo judicial devera ser formalizado o registro no sistema de controle de processos, constituida uma pasta interna
(eletronica) correspondente, realizada pelo servigo de controle, na qual constara o numero do processo judicial, o 6rgao jurisdicional

file:///C:/Users/karolynne.araujo/Downloads/Ato_Executivo_de_Decisao_Administrativa_30679390.html 12/26



06/05/22, 17:41 SEI/ERJ - 30679390 - Ato Executivo de Decisdo Administrativa

correspondente, o nome do autor, do réu, o tipo de a¢do, o procurador responsavel e a Procuradoria Especializada e valor da agdo, além da
indicagdo de sua prioridade.

Art. 37. Serdo autuados em pastas (eletronicas) anexas todos os incidentes do processo judicial na forma da regulamentagao
SECAOV
Da tramitac@o dos procedimentos administrativos relativos

as licitagdes, contratos, acordos e convénios

Art. 38. Os procedimentos administrativos relativos a licitagdes, contratos, acordos e convénios de interesse da Procuradoria-Geral deverdo ser
encaminhados pela Diretoria competente a Procuradoria-Geral da UERJ (PGUERIJ-01 ou PGUERIJ-07), obrigatoriamente, para exame prévio e
pronunciamento formal, observados os prazos pertinentes.

Paragrafo tnico — As Chefias das Procuradorias Especializadas poderdo, nos limites dos Atos de Delegacao, liberar os pareceres dos processos de
licitagdo e contratos, diretamente as unidades solicitantes, sem a necessidade de visto do Procurador-Geral da UERIJ.

Art. 39. A remessa dos procedimentos acima referidos ao Gabinete do Procurador-Geral, sempre que necessaria a adogao, por parte deste, de
alguma providéncia administrativa, devera ser precedida, igualmente, de manifestagdo escrita da Procuradoria Especializada competente para a
analise do caso.

SECAO VI

Do sistema de controle de procedimentos administrativos no SEI

Art. 40. Compete ao Servigo de Apoio ao Consultivo da PGUERYJ, apds o recebimento de processo SEI, o envio ao seu destino.

Art. 41. O controle dos dados referentes aos procedimentos administrativos cadastrados ¢ de competéncia do Servigo de Apoio ao Consultivo da
PGUERIJ.

Art. 42. E proibida a retirada do 4mbito da Procuradoria, de qualquer expediente fisico ou material sem comunicagdo 4 Assessoria do Gabinete ou
a Chefia de Gabinete ¢ ao Servigo de Servigo de Apoio ao Consultivo da PGUERJ.

§1.°. A retirada de documento, sem a comunicacgdo a Assessoria do Gabinete ou a Chefia de Gabinete e ao Servigo de Apoio ao Consultivo da
PGUERJ, constitui infragdo disciplinar.

§2.° A exclusdo de documento eletronico do SEI, relativamente aos atos praticados no ambito da PGUERYJ, serd de competéncia do servigo de
TI da Procuradoria e somente podera ser realizada apds autorizagdo expressa do Procurador-Geral da UERJ ou do Subprocurador Geral da UERJ.

SECAO VII

Da certidao

Art. 43. Os pedidos de certiddo concernentes a informagdes e documentos constantes de procedimentos administrativos de consultoria, constituirdo
pedido administrativo proprio, mantidos apensados aos autos principais.

Paragrafo tnico. Sdo competentes para decidir quanto a expedicdo de certidao:
1. o Procurador-Geral da UERJ ou Subprocurador-Geral quando o administrativo estiver com carga para o seu gabinete ou para a Chefia de
Gabinete;

2. os Procuradores-Chefes quando o administrativo estiver submetido a sua especializada;
3. os titulares quando os expedientes referidos no caput estiverem com carga para os 6rgaos afetos a sua setorial;

Art. 44. Compete ao servidor determinar, no ato da abertura de processo SEI, especialmente em referéncia as regras da LGPD (Lei 13.079/08), o
nivel de sigilo do processo, cabendo a ele neste caso, decidir quanto ao requerimento de certiddo objetivando o referido expediente.

CAPITULO 111
Da Consultoria e da Assessoria Juridica

SECAO1

file:///C:/Users/karolynne.araujo/Downloads/Ato_Executivo_de_Decisao_Administrativa_30679390.html 13/26



06/05/22, 17:41 SEI/ERJ - 30679390 - Ato Executivo de Decisdo Administrativa

Das Atividades de Consultoria ¢ da Assessoria

Art. 45. As atividades juridicas de carater ndo contencioso, desenvolvidas pela Procuradoria da UERJ compreendem a consultoria ¢ a assessoria,
as quais visam assegurar a eficacia, a uniformidade e a univocidade na orientagdo juridica preventiva, em toda a Administragcdo da UERJ.

Art. 46. Para os efeitos deste Regimento, consideram-se:
I — atividades de consultoria juridica aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pelo 6rgdo competente, nos termos deste ato normativo;

II — atividades de assessoramento juridico aquelas que decorram do exercicio das atribuigdes da Procuradoria-Geral da UERJ junto a UERJ e que
nao se enquadrem no inciso I deste artigo, tais como participa¢do em reunides, atendimentos a autoridades, troca de mensagens eletronicas e
utilizagdo de outros meios de comunicagao, disciplinadas na Se¢@o IV desta Ordem de Servigo.

SECAO II
Da Competéncia para Solicitagdo para Encaminhamento de Consulta Juridica

Art. 47. As consultas juridicas & Procuradoria Geral da UERJ devem ser feitas exclusivamente pelos seguintes Orgios da Administragio Superior
da UERJ, que detenham competéncia para exarar manifestacdo ou para proferir decisdo acerca da matéria em relacdo a qual haja duvida juridica a
ser dirimida:

I — Reitoria;

II — Pré-Reitorias;

III — Conselhos Superiores (CONSUN));

IV — Pré-Reitoria de Graduagdo (PR-1);

V — Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa (PR-2);
VI — Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (PR-3);
VII - Pré-Reitoria de Politicas e Assisténcia Estudantil (PR-4);
VIII - Pro-Reitoria de Saude (PR-5);

IX — Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SGP);

X — Diretoria de Administragdo Financeira (DAF);

XI — Diretoria do CEPUERJ;

XII - Diretoria de Informatica (DINFO);

XIII — Prefeitura dos Campi,

X1V — Diretorias Académicas e Diretorias de Centros.

Paragrafo primeiro. Nao sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e assessoramento juridicos diretamente a
Procuradoria-Geral da UERJ pessoas fisicas ou juridicas, incluindo o6rgaos ou entidades ptblicas estranhas a estrutura organizacional da UERJ.

Paragrafo segundo. O Procurador da UERJ devera manifestar-se dentro dos limites de sua competéncia funcional, ndo emitindo nem se
pronunciando sobre temas requisitados por Autoridades estranhas a estrutura organizacional da UERIJ.

SECAO III

Da Consulta Juridica

Art. 48. Serdo objeto de analise juridica prévia e conclusiva:

I — minutas de editais de licitagdo, de chamamento puiblico e instrumentos congéneres;

II — minutas de contratos ¢ de seus termos aditivos;
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III — atos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo;

IV — minutas de convénios, instrumentos congéneres ¢ de seus termos aditivos;

V — minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e instrumentos congéneres;
VI — minutas de editais de concurso ptblico ou de processo seletivo;

VII — minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigacdes de forma genérica e abstrata;

VIII — processos administrativos referentes a aplicagdo de sangdes administrativas.

IX — processos administrativos relativos a aplicagdo de normas ou direitos aos servidores publicos da UERJ;

X — questionamentos sobre a aplicagdo de normas Constitucionais, Federais, Estaduais e Municipais, desde que de interesse da UERJ e de seus
servidores;

XI — questionamentos relativos ao uso, gozo ou frui¢do de bens ou patriménio da UERJ;

XII — questionamentos relativos aos servigos universitarios.

Paragrafo tnico. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de ser recomendada a analise juridica prévia de outros documentos pela UERJ
ou a analise de solicitagdo de providéncias que ndo implique, necessariamente, emissdo de parecer juridico.

Art. 49. O encaminhamento de consulta juridica também ocorrera quando houver duvida juridica a ser dirimida formalmente pela Procuradoria-
Geral da UERJ que se relacione com as competéncias institucionais da UERJ.

SECAO IV

Da Forma de Encaminhamento de Consuta Juridica

Art. 50. As consultas juridicas devem ser encaminhadas necessariamente pelo dirigente méximo de cada Orgio da Administragdo Superior da
UERJ, citado no art. 48, utilizando-se do sistema SEI.

Art. 51. Néo serdo admitidas consultas juridicas formuladas por correio eletrdnico (e-mail) ou por setores ndo previstos no art. 48.

Art. 52. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria-Geral da UERJ devem estar instruidos necessariamente, no minimo, com:

I — nota técnica e/ou despacho, formal, expresso e digitado (ndo manuscrito) com fundamentagao técnica e conclusiva do 6rgdo consulente;
II — informac@o sobre os atos e diplomas legais aplicaveis ao caso;
III — mengéo as opinides contrarias que evidenciam a duvida juridica suscitada, quando for o caso; e

IV — eventuais documentos que facilitem a compreensao e o exame da matéria.

§1°. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria-Geral da UERJ para anélise de minutas de editais e atos normativos da UERJ
deverdo indicar todas as normas juridicas que subsidiaram a sua elaboragéo.

§2°. As minutas de atos normativos da UERJ, submetidas a analise da Procuradoria-Geral da UERJ deverdo conter, caso modifiquem norma
anterior, as indicagdes dos dispositivos que sofreram alteragdo, com a respectiva nota explicativa de sua origem.

§3°. As alteragdes em minutas padrdo de edital de licitagdo e de contratos deverdo ser previamente submetidas a aprecia¢ao da Procuradoria-Geral
da UERJ, com destaque das disposigdes que se pretende modificar, e instruidas com as respectivas justificativas.

Art. 53. Os Orgdos da Administragio Superior da UERJ acima citados, mediante despacho formal, expresso e digitado (ndo manuscrito),
devidamente justificado e motivado, podem requerer que a manifestacdo juridica da Procuradoria-Geral da UERJ seja emitida em regime de
urgéncia ou prioridade.

Paragrafo tnico. Compete ao Procurador-Geral ou Subprocurador-Geral, decidir sobre os pedidos de urgéncia ou prioridade.
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Art. 54. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria-Geral da UERJ com instrugéo parcial ou insuficiente serdo devolvidos ao
orgdo consulente sem manifestagdo meritoria, a fim de que seja providenciada a correta instrugdo do processo, nos termos desta subsec¢do. Cabera
ao procurador indicar, em despacho fundamentado, qual o documento ou informagao faltante.

SECAOV
Da Manifestagdo Juridica

Art. 55. A consulta juridica sera respondida com manifestagdo exarada pela Procuradoria-Geral da UERJ, observando-se as modalidades e demais
procedimentos previstos nas normas internas.

§1°. Na elaboragdo da manifestagdo juridica, deverdo ser observados os entendimentos firmados pela Jurisprudéncia dos Tribunais de Justica e
Federais, Tribunais de Contas Estaduais e da Unido e, ainda, os enunciados da Procuradoria-Geral do Estado do Rio de Janeiro, bem como a
autonomia constitucional da universidade publica.

§2°. Podera ser consignada expressamente na manifestago juridica eventual andlise em regime de urgéncia ou prioridade, solicitada pelos 6rgaos
da administragao superior da UERJ.

Art. 56. A manifestagdo juridica devera ser emitida, em regra, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, salvo comprovada necessidade de maior prazo,
a juizo do Procurador-Geral da UERJ, ouvido o Procurador-Chefe da Especializada.

Paragrafo unico. No caso de regime de urgéncia ou prioridade, deferido pelo Procurador-Geral ou Subprocurador-Geral, a manifestacdo juridica
devera ser emitida no prazo maximo fixado ou, na sua auséncia, em até 05 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo
com a complexidade da matéria versada nos autos administrativos, a juizo do Procurador-Geral ou Subprocurador-Geral.

Art. 57. A eficacia da manifestagdo juridica fica condicionada a sua aprovagao pelo Procurador-Geral, admitindo-se ato de delegacao de
competéncia aos Procuradores-Chefes.

Art. 58. Os entendimentos firmados na manifestaco juridica poderdo ser revistos pela Procuradoria-Geral da UERJ de oficio ou a pedido do érgéo
consulente:

I — nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestagao juridica;

II — em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar submetida a nova analise juridica.

§1°. Na solicitagdo de revisdo de manifestagdo, devera ser demonstrada a presenga de elementos faticos ou juridicos relevantes que nao tenham
sido anteriormente apreciados.

§2°. A revisao de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita expressa e motivadamente.

Art. 59. Nido sendo acolhido o pedido de revisdo, a matéria podera ser submetida ao Procurador-Geral ou Subprocurador-Geral, em decisdo
fundamentada.

Paragrafo tinico. Na analise da consulta de que trata este artigo o Diretor ou Vice-Diretor da unidade podera solicitar nova manifestagio da
Procuradoria-Geral da UERJ.

SECAO VI
Do Assessoramento Juridico

Art. 60. Apenas os Orgios da Administragdo Superior da UERJ poderdo solicitar assessoramento juridico quando se tratar, dentre outros:
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I — de duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem necessidade de elaboragdo de manifestacdo juridica propria, quando ndo
aplicavel o disposto na Se¢do V deste ato normativo;

II — de fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser posteriormente encaminhados para apreciagdo na forma de
consulta juridica, quando necessaria ou recomendavel a participagdo prévia da Procuradoria-Geral Da UERJ;

III — de acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas;

IV — de acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores previamente constituidos.

Art. 61. O assessoramento juridico dar-se-4 por meio de audiéncia que devera ser agendada com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis.

§1°. As audiéncias serdo marcadas pelo Gabinete Procurador-Geral, através da Assessoria do Gabinete, e registradas na agenda propria da
Procuradoria-Geral da UERJ.

§2°. Nao sera concedido assessoramento juridico por telefone, nem por correio eletronico (e-mail).

SECAO VII
Da fixagao do entendimento juridico

Art. 62. Na esfera da Procuradoria-Geral da UERJ, as manifestagdes técnicas dos Procuradores revestem-se da forma de:

1. promogao ou manifestagdo, quando versem sobre:
1. matéria ja examinada em pareceres anteriores;
2. meras informagdes técnicas;
3. solicitagdo de informagdes ou esclarecimentos para melhor instruir o processo.
2. parecer, sempre que:
1. venham estabelecer a orientacdo acerca da validade, eficacia, vigéncia, aplicabilidade e interpretacdo de leis, atos normativos,
regulamentos, atos ou fatos administrativos;
2. minutas de termos, contratos, convénios, editais e outros instrumentos que consubstanciem atos ou contratos administrativos;
3. projetos de atos normativos interno;
4. versem sobre hipotese tratada em manifestagdo anterior, quando estiver sendo proposta alteragdo total ou parcial da linha juridica
adotada; e
5. cuidem de matéria cujo contetido, embora idéntico ao daquelas tratadas no inciso anterior, recomende, por sua complexidade, a
adogdo dessa forma.

Art. 63. Cabe ao Gabinete do Procurador-Geral e as Chefias das Procuradorias Especializadas orientar a elaboragdo de Promogao ou de Parecer, a
fim de que na manifestagdo da Procuradoria Especializada sejam coordenadas e compatibilizadas todas as posigdes juridicas adotadas pela
Administragdo da UERJ quanto as situacdes analogas ou afins as situagdes objeto da consulta.

Art. 64. Quando a consulta for da competéncia de mais de uma Procuradoria Especializada sera veiculado, no pedido de parecer, nos proprios

autos, o pronunciamento de cada 6rgéo sobre a matéria, cabendo ao Gabinete do Procurador-Geral da UERJ fixar o entendimento final da
Procuradoria-Geral a respeito.

SECAO VIII
Do procedimento de manifestagdes técnicas no 6rgao central
Art. 65. Serdo sujeitos a visto pelo Procurador-Chefe das Especializadas:
1. os pareceres e promogdes subscritos por seus Procuradores; e
2. independentemente de novo parecer ou promog¢ao, as manifestagdes subscritas por Procurador, na matéria de especializagdo da Procuradoria

sob sua chefia.

Art. 66. Os Procuradores-Chefes orientardo os Procuradores de sua especializada acerca da natureza de parecer ou promogao das manifestagdes
técnicas.

Art. 67. Os fundamentos e conclusdes de pareceres que impliquem em manifestacdo sobre matéria nova ou mudancga de orientag@o serdo
discutidos em reunido técnica entre os Procuradores lotados na especializada.

Art. 68. Apos exararem o seu visto, as Chefias das Procuradorias Especializadas remetero as promogdes e os pareceres ao Gabinete do
Procurador-Geral ou Subprocurador-Geral, para apreciagdo e encaminhamento ao 6rgao de origem.
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Paragrafo tnico. O Procurador-Geral da UERJ estabelecerd, em ato proprio, as hipdteses de delegagdo de competéncia e as autorizagdes de
liberagdo direta para os respectivos 6rgdos internos, dos pareceres e promocgdes das Chefias das Especializadas.

Art. 69. O entendimento juridico da Procuradoria-Geral ¢é fixado quando aprovada, pelo Procurador-Geral ou Subprocurador-Geral, a manifestagao
técnico/juridica produzida.

Art. 70. Até a aprovagdo pelo Procurador-Geral, os Pareceres serdo tratados como documentos internos ao servigo juridico, sob o resguardo
compativel com os preceitos €tico-profissionais aplicaveis.

Paragrafo Unico: Até a aprovagao do parecer recomenda-se a ndo antecipagdo de sua conclusdo nos atendimentos feitos por Procuradores.

Art. 71. As manifestagdes técnico-juridicas aprovadas pelo Procurador-Geral serdo registradas e arquivadas pelo Gabinete da Procuradoria com a
integra das ementas.

SECAO IX

Da orientagdo normativa e do parecer normativo

Art. 72. Se a hipdtese versada no parecer configurar precedente relevante no ambito da Administracdo Publica da UERJ, especialmente quando
configurar uniformizagao de entendimento administrativo, a aprovagdo que o Procurador-Geral nele vier a exarar servird como orientag@o técnico-
juridica, vinculativa para todo os 6rgéos interno da UERJ.

Art. 73. Os pareceres que satisfizerem as condi¢des a que se refere o artigo anterior poderdo ser levados pelo Procurador-Geral ao Reitor da UERIJ,
ouvida previamente a autoridade solicitante, para conferir-lhes cardter normativo perante toda a Administragdo Da UERJ.

§ 1° Nenhum 6rgdo da Administragdo Da UER]J, direta ou indireta, podera concluir ou decidir em divergéncia com os Pareceres Normativos a que
se refere o caput deste artigo; e

§ 2° Os pareceres normativos serdo publicados no D.O. do Estado, prescrevendo suas conclusdes com for¢a de Ato Normativo Interno.

Art. 74. As matérias objeto de pareceres normativos prescindirdo de novas consultas a Procuradoria-Geral da UERJ, salvo se acompanhadas de
justificativa ou de matérias novas ou estranhas ao contetido do parecer normativo.

§ 1° Nenhum 6rgdo da Administragdo da UERJ, direta ou indiretamente, podera enviar para nova consulta processos ou temas constantes dos
Pareceres Normativos a que se refere o caput deste artigo.

SECAO X

Dos prazos

Art. 75. Uma vez distribuido o procedimento administrativo que demande manifesta¢do juridica, o Procurador da UERJ designado tera o prazo
maximo de 30 (trinta) dias para devolvé-lo devidamente formalizado, inclusive, e quando for o caso, noticiando o ajuizamento da a¢do autorizada.

1. as consultas que versem sobre tema juridico ja abordado em manifestag@o anterior, salvo a necessidade de modificacéo desta, devem ser
respondidas mediante simples informagdo instruida pela reproducio grafica da pega ja produzida;

2. a contagem do prazo de 30 (trinta) dias previsto no caput deste artigo ndo se interrompe nem se suspende em virtude de diligéncia
circunscrita no &mbito desta Procuradoria-Geral.

3. na hipétese de ultrapassagem do prazo previsto no caput deste artigo, o Procurador devera justifica-lo expressamente no procedimento
administrativo sob a sua responsabilidade.

4. o cumprimento de diligéncia requerida e o langamento de informagdes deverdo ser efetuados no prazo maximo de oito (8) dias a contar do
despacho que as requisite, exceto no caso em que a complexidade justifique a adogdo do prazo de 30 dias; e

5. as manifestagdes das Chefias sobre pareceres, exceto se discordantes, sdo consideradas como informagao, para os efeitos do prazo previsto.

Art. 76. Os Procuradores-Chefes das Procuradorias Especializadas, no &mbito de suas unidades, sempre que o exigir a necessidade do servigo ou
do interesse publico, poderdo fixar prazo menor para a edi¢do dos atos supramencionados.

SECAO XI
Da forma das manifestagdes técnicas
Art. 77. As promogdes e os pareceres serdo precedidos dos seguintes dados:
1. numero (do parecer ou promogao), seguido do ano em que for proferido, iniciais do seu signatario, seguido do cédigo alfanumérico
constituido da sigla da unidade organica em que se exarou o pronunciamento; e

2. identificagdo do procedimento administrativo, oficio ou expediente objeto do pronunciamento.

§ 1° Na numeragdo das promogdes e dos pareceres cada drgdo usara série propria - por unidade organica e por espécie de pronunciamento - e
sequencial, iniciada em 01 (um) e renovada anualmente;
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§ 2° 0 ano da expedicao da promocao e do parecer sera representado pelos dois digitos da dezena;
§ 3° Os topicos tratados no presente artigo serdo separados por barras verticais.

Art. 78. Integrara as promogdes e pareceres a respectiva ementa referindo, sucessivamente, o ramo do Direito de que se cogita, a sintese da matéria
(quaestio iuris) nele versada e do entendimento adotado, em conclusdo, por seu autor.

Art. 79. Os pareceres deverdo estruturar-se do seguinte modo:

1. relatoério resumindo a questdo proposta e assentando seus limites;
2. andlise:

a) das manifestacdes anteriores sobre a mesma matéria ou matéria analoga;
b) da jurisprudéncia e doutrina pertinentes; e
¢) da eventual controvérsia nas fontes de direito;

3. analise juridica, com a discussdo das teses aplicaveis a espécie; e
4. podera ser recomendada a pratica de ato previsto em norma juridica, a juntada de documento ou realizagdo de diligéncia;
5. conclusdo, fixando em articulado o entendimento do Procurador e apontando a orientacdo aplicavel a matéria.

Art. 80. Caso o Parecer recomende a edi¢do de ato, a reformulagdo do texto de contrato ou convénio, o Procurador recomendard a preparagio da
minuta solicitando seu retorno para posterior analise da juridicidade. Cabe as unidades competentes fazer a minuta de atos normativos. A PGUERIJ
analisa fazendo controle de juridicidade.

SECAO XII
Da resposta a consulta

Art. 81. Atendida a consulta formulada, a autoridade que o demandou:

1. proferira sua decisdo conforme as conclusdes do parecer aprovado na forma regulamentar; ou
2. solicitara ao Procurador-Geral o reexame da matéria indicando os motivos que informaram a divergéncia.

Paragrafo unico. Configurada a hipotese prevista no item II, e uma vez confirmada a manifestagao anterior da Procuradoria-Geral, a questo sera
submetida ao Reitor da UERJ.

CAPITULO IV
Do sistema juridico da UERJ

SECAO1

Procedimentos especificos para o atendimento de requisi¢des do Ministério Publico Estadual, Federal, Tribunais de Contas e Orgﬁos de Controle

Art. 82. As requisi¢des de providéncias encaminhadas por representantes do Ministério Publico Estadual e/ou Federal, bem como dos Tribunais de
Contas e demais 6rgdos de controle, serdo atendidas pelas autoridades da UERJ oficiadas, dentro dos prazos assinados, ouvida a Procuradoria
quando necessario.

Paragrafo unico. As requisi¢des mencionadas no caput deste artigo deverao ser protocolizadas nos 6rgéos internos oficiados, com mengao a data e
a hora de recebimento, e terdo seus respectivos procedimentos administrativos processados sob regime de urgéncia.

Art. 83. A autoridade da UER]J oficiada, sem prejuizo da adogdo das providéncias necessarias ao atendimento que possam ser desde logo tomadas,
encaminhara copia da requisi¢do a Procuradoria-Geral da UERJ, num prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 84. A autoridade da UERIJ oficiada, sem prejuizo da adogdo das providéncias necessarias ao atendimento que possam ser desde logo tomadas,
encaminhara minuta de oficio em resposta ao requisitorio a Procuradoria, num prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, quando esta cuidar de
averiguar irregularidades perpetradas no exercicio da fungdo publica, ou de deficiéncia na prestacdo do servigo publico, acompanhada dos
esclarecimentos necessarios que justifiquem eventuais equivocos, ou que descaracterizem as infragdes supostamente apontadas.

§ 1° Havendo, ou néo, questdo juridica a dirimir, e sempre em tempo hébil ao atendimento, a autoridade da UERJ encaminhara a minuta de oficio-
resposta a Procuradoria-Geral da UERJ ou a Assessoria Juridica para ciéncia e, caso necessaria, adequagdo juridica de seus termos.

§ 2° Em se afigurando impossivel o atendimento da requisi¢do no prazo determinado, quer em razdo da complexidade da matéria juridica versada,
quer em virtude de eventual dificuldade na coleta ou reprodug@o de documentos, a Procuradoria-Geral da UERJ minutara oficio em nome da
autoridade oficiada, requerendo a prorrogacdo do prazo pelo tempo necessario ao atendimento, sem prejuizo da continuidade das providéncias que
de imediato devam ser tomadas pelos 6rgaos responsaveis.

Art. 85. Tao logo respondido o oficio requisitdrio, a autoridade requisitada, quando da ocorréncia da parte final do artigo antecedente,
encaminhara o expediente & Procuradoria-Geral da UERJ que verificara a conveniéncia de acompanhamento do inquérito instaurado, se for o caso.
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Art. 86. Independentemente do disposto no artigo anterior, a Procuradoria comunicara imediatamente ao Gabinete do Procurador-Geral o
recebimento de requisi¢cdes que versem assuntos de natureza grave, a critério de sua Chefia, bem como daquelas para cujo atendimento faga-se
necessaria a solugdo de questdo juridica inédita no &mbito da PGUERJ.

Art. 87. Os pedidos de informagdes formulados por 6rgaos da Procuradoria-Geral da UERJ, com vistas ao atendimento das requisi¢cdes previstas
na presente secdo, terdo prioridade absoluta na sua tramita¢ao, gerando responsabilidade funcional em caso de ndo atendimento.

Paragrafo tnico. Os pedidos de informagdo da Procuradoria-Geral do Estado, encaminhados a UERJ, com vistas ao atendimento das requisi¢des
previstas na presente se¢do, terdo igualmente prioridade absoluta na sua tramitag@o, gerando responsabilidade funcional em caso de nao
atendimento.

CAPITULO V
Do contencioso

SECAO I
Do recebimento de citagdes e intimagdes

Art. 88. Compete ao Procurador-Geral e ao Subprocurador-Geral, por delegacao do Reitor da UERIJ, o recebimento de cita¢des, notificagdes e
intimagdes referentes a processos judiciais de interesse do UERJ, permitida a subdelega¢@o aos Procuradores-Chefes e aos demais Procuradores e
ao Servigo de Acompanhamento de Processos, quando se tratar de comunicagao eletronica.

Paragrafo unico. As citagdes, notificagdes e intimagdes concernentes a agdes judiciais ou reclamagdes trabalhistas relativas as entidades cuja
representagdo judicial seja efetivada por Procurador deverdo ser imediatamente encaminhadas ao Procurador-Chefe da Procuradoria Especializada,
com as informagodes, documentos e credenciais necessarios.

SECAO II
Da exigéncia de prévia autorizagio superior

Art. 89. Dependem de prévia autorizagdo do Procurador-Geral da UERIJ, ou de quem tiver delegagdo para tanto:

. a propositura de agdes de qualquer natureza (inclusive de embargos a execugdo), ¢ bem assim de procedimentos de jurisdi¢do voluntaria;
. a denunciacdo da lide, assim como qualquer modalidade de intervengao em processo;

. 0 exercicio de qualquer das faculdades processuais previstas no § 3°, do art. 6°, da Lei n° 4.717, de 29/06/1965;
. a desisténcia de a¢des, bem como a suspensio de processos;
. a concordancia com pedidos de desisténcia de agdes, e bem assim de suspensio de processo;
. 0 reconhecimento da procedéncia do pedido, a confissdo e a transagdo; o requerimento ou a aceitacdo da posi¢do de sucessor, pela UERJ, em
processos que venham tramitando em nome do Estado do Rio de Janeiro;
7. a dispensa de interposi¢do de recursos judiciais ou a desisténcia dos interpostos, nas acdes classificadas como relevantes por Ato do
Procurador-Geral da UERJ;
1. nas agdes civis publicas;
2. nas agdes populares;
3. nos mandados de seguranga individuais e coletivos;

AN W N

(]

. A dispensa de oposi¢do de embargos a execucdo nas situagdes previstas em Ato do Procurador-Geral da UERJ;

9. A ndo-execugdo de julgado, nas hipdteses previstas em Ato do Procurador-Geral da UERJ, especialmente sobre a possibilidade de ser
infrutifero o prosseguimento do processo, notadamente pela dificuldade de localizagdo do executado ou pela inexisténcia de bens que
assegurem a execugao;

10. a arguigdo incidenter tantum de inconstitucionalidade;

11. 0 ndo comparecimento a julgamento, bem como a dispensa de sustentac@o oral nas situagdes previstas em Ato do Procurador-Geral da
UERIJ;

12. o ajuizamento de requerimento de suspensio de liminar ou de seguranga concedida; e

13. a propositura de reclamag@o, representagdo ou medida correcional contra 6rgdo jurisdicional ou magistrado.

Art.90. Dependem de prévia autorizagdo dos respectivos Procuradores-Chefes:

L. a ndo-interposi¢do de agravo regimental (interno) contra decisdes proferidas por Relator em feitos submetidos aos Tribunais Superiores;
IL. a dispensa de interposigdo de recursos judiciais ou a desisténcia dos interpostos;
II.  ainterposi¢do de recursos constitucionais;

Iv. o ajuizamento de notificagdes que objetivem a regularizagdo de imoveis e a desocupacdo de proprios da UERJ;
V. a dispensa de impugnago ao valor atribuido a causa;
VL o ndo prosseguimento da execugdo de julgados;

VII. o nlo-comparecimento a julgamentos bem como a dispensa de sustentagdo oral;
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VIII. adispensa de oposi¢ao de embargos a execugao.

Paragrafo tnico. Ato do Procurador-Geral da UERJ estabelecera os limites e situagdes em que o Procurador-Chefe podera autorizar os atos
previsto neste artigo.

Art.91. As decisodes de dispensa e de autorizagdo proferidas pelos Procuradores-Chefes, com base nos casos previstos no artigo anterior, serdo
discriminadas em parte destacada do relatorio de cada Procuradoria Especializada, nela fazendo-se referéncia ao procedimento administrativo e ao
fundamento da decisdo, bem como, quando for o caso, ao valor da execugdo no momento da dispensa.

Art.92. O ajuizamento do cumprimento de sentenga e execugdo por titulo judicial independem de prévia autorizagdo, devendo ser promovido
imediatamente ap6s o transito em julgado da decisdo havida na a¢do de conhecimento, ou mesmo, sempre que cabivel, em carater provisorio, apds
o recebimento do recurso interposto pela parte adversa no efeito meramente devolutivo.

SECAO III
Dos procedimentos ordinarios de atuagdo contenciosa

Art. 93. Sem prejuizo da abordagem das normas aplicéveis a espécie, as iniciais e contestagdes produzidas pela Procuradoria-Geral deverao
questionar previamente a matéria relativa a toda e qualquer eventual infringéncia de principios gerais e de normas federais e constitucionais.

Art. 94. Em ateng@o ao principio da eventualidade, a contestagdo impugnara todos os fatos e o direito articulados na inicial, salvo nos casos
expressamente dispensados pela autoridade competente.

Paragrafo tnico. Cabe ao Procurador da UERJ, em defesa nas agdes de cobranga de valores contra a UERJ, impugnar a forma de calculo, os juros
¢ a corre¢do monetaria, na forma da lei e da jurisprudéncia, podendo valer-se, se necessario, do servigo de calculo da Procuradoria.

Art. 95. A petigo devera ser desenvolvida mediante capitulos concatenados, que, observadas as peculiaridades de cada causa, abordardo, quando
menos e no que forem cabiveis, 0s seguintes aspectos:

L tempestividade;
1L sintese da pretensdo autoral;
III.  exposicao dos fatos;

IV.  preliminares processuais;

V. preliminares de mérito;

VL fundamentagdo acerca do direito regulador do caso concreto;

VII.  requerimento de revogagdo de liminar deferida; e

VIII. requerimento de extingdo do processo e/ou de improcedéncia do(s) pedido(s), com ou sem julgamento de mérito;

IX.  aimposigdo dos 6nus da sucumbéncia, e bem assim das provas pretendidas.

Art. 96. As Procuradorias Especializadas, mediante prévia discussdo e deliberacdo em reunifo técnica, estabelecerdo a estratégia de atuacao,
uniformizando os principais fundamentos das respostas, sempre que, nos seus respectivos ambitos de competéncia, seja verificada a tendéncia ou o
proprio ajuizamento de um grande niimero de agdes acerca do mesmo tema ou tendo por escopo 0 mesmo objeto.

Art. 97. Compete exclusivamente ao Procurador da UERJ o controle e o atendimento, com margem de seguranga, dos prazos judiciais dos
processos que lhe estdo distribuidos.

§ 1°. Compete-lhe, igualmente, requisitar, em tempo habil, as informacdes e documentos necessarios a elaboragao da defesa e instrugo
processual, inclusive assisténcia técnica pericial.

§ 2°. Compete ao Procurador da UER]J diligenciar junto a autoridade interna, o cumprimento do prazo de envio das informagdes, reportando a sua
Chefia eventual atraso no envio delas.

Art. 98. As audiéncias e julgamentos de causas submetidas ao patrocinio da Procuradoria-Geral, cujas realizagdes se deem no ambito territorial do
Municipio do Rio de Janeiro, serdo sempre objeto de assisténcia pessoal e de sustentagdo oral pelo Procurador responsavel, salvo dispensa prévia
pelo Procurador-Chefe respectivo.

Art. 99. O Procurador responsavel pelo feito devera apresentar memorial sempre que, pela complexidade da matéria de fato ou de direito,
convenha resumir a posi¢do do UERJ para melhor convencimento do 6rgdo jurisdicional.
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Art.100. Todos os recursos ordindrios e regimentais cabiveis deverdo ser interpostos independentemente de provocacao, facultando-se, no entanto,
ao Procurador responsavel pelo feito solicitar fundamentadamente, com base na doutrina e jurisprudéncia existentes, ou ainda, no principio da
economia administrativa, a dispensa de interposicdo ao Procurador-Geral da UERJ ou a quem tenha delegag@o para tanto.

Art.101. Ao encaminhar ao Procurador-Geral pedido de autorizagdo para confissdo ou transago, o Procurador-Chefe devera fazer constar do
procedimento administrativo correspondente:

2. o pronunciamento do Procurador responsével pelo feito, indicando, fundamentadamente, o superior interesse publico que sera atendido, bem
como os termos da confissdo ou transacéo; e
3. em se tratando de causa relevante, a ata da reunido técnica da Procuradoria Especializada, onde a recomendag@o haja sido aprovada.

Art. 102. Proferidos acordaos e sentengas nas causas sob o patrocinio da Procuradoria-Geral, serdo eles remetidos, por copia, pelo Procurador
responsavel pelo feito ao Procurador-Chefe respectivo, que, em verificando a relevancia da decisdo, divulgara seu conteudo aos demais
Procuradores da Especializada, bem como ao Procurador-Geral e ao Subprocurador-Geral, propondo a esses tltimos, quando for o caso, que seja
estabelecida a orientagdo pertinente para a Administragdo.

Art. 103. Os honorarios advocaticios pertencentes aos Procuradores da UERJ, em qualquer processo judicial, e bem assim aqueles concedidos em
causas nas quais a Administragdo da UERJ haja participado, com atuagdo do Procurador da UERJ, constituem receitas proprias da Procuradoria-
Geral da UERJ e serdo revertidas para a conta propria da Procuradoria-Geral da UERJ, administrada pela Procuradoria-Geral da UERJ e Diretoria
de Administragdo Financeira, devendo restar recolhidos, mediante guia de depdsito judicial especialmente estabelecida pela Corregedoria-Geral do
Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro, para a conta-corrente especial existente para tanto.

§ 1° Compete ao Procurador do feito fiscalizar a comprovagdo do correto recolhimento dos honorarios advocaticios, denunciando ao Juizo e,
quando for o caso, ao Procurador-Chefe, eventuais irregularidades, com vistas a adogdo das providéncias cabiveis; e

§ 2° Comprovado em Juizo o recolhimento da guia de deposito judicial dos honorarios fixados, o Procurador do feito anexara cdpia nos autos do
respectivo procedimento administrativo de acompanhamento judicial, encaminhando-o em seguida a Contadoria, a fim de que se verifique a
corre¢do do valor nela consignado, bem como o efetivo creditamento na conta-corrente da Procuradoria-Geral da UERJ.

Art.104. Os pronunciamentos decorrentes de intimagdes para falar em sede de mandados requisitérios deverdo verificar-se através de petigdo, que
manifestara concordancia com o numerario pretendido inscrever ou, se for o caso, discorddncia motivada, ouvida previamente o servigo de
calculos da Procuradoria.

Paragrafo tnico. As diligéncias necessarias a esse pronunciamento devem ser promovidas no procedimento administrativo correspondente, no
qual, a par da anexagdo de copia do proprio pronunciamento, sera certificada a ocorréncia dos seguintes fatos processuais:

1. se transitou em julgado a decisdo;

2. se houve cita¢do para a execugio;

3. se foram opostos embargos a execugio; e

4. se, em se tratando de execugdo provisoria, foi prestada caugdo.

Art.105. Nos casos em que seja dispensada a execugdo do julgado ou o seu prosseguimento, o procedimento administrativo de acompanhamento
judicial sera arquivado, dando-se baixa no acervo respectivo do Procurador responséavel pelo feito.

Art.106. A UERJ ndo concordard com pedido de extingdo de processo, bem como de baixa da anotacdo no distribuidor judicial, enquanto seu
crédito ndo houver sido saldado.

Art.107. Os processos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados de sua extingdo, serdo objeto de Relatorio Juridico Final, que, uma vez
aprovado pela Chefia da respectiva Especializada, restara encaminhado ao 6rgdo da UER]J interessado, para fins de cumprimento da deciséo
transitada em julgado, caso ainda nio o tenha sido.

§ 1° Compete a Chefia da Especializada identificar os Relatdrios Juridicos Finais que devam ser objeto de ciéncia do Gabinete da Procuradoria-
Geral.

§ 2° O Relatorio Juridico Final contera necessariamente os seguintes elementos:

. orgdo julgador;

. tipo da ac¢do ou do procedimento;

. nome das partes;

. sintese da decisdo exequenda, indicando as suas consequéncias no plano administrativo;

. orientacdo quanto ao modo de cumprir a decisdo, destacando os aspectos que devam ser objeto de maior cuidado, notadamente quando
ofereca alguma dificuldade para a sua compreensdo, ou contenha aspecto inusitado que dificulte o seu cumprimento; e

. verbas sucumbenciais impostas, esclarecendo se foram, ou nao, pagas.
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Art.108. Compete aos Procuradores da UERJ, sob supervisdo de suas Chefias, orientar as Autoridades da UERJ, no cumprimento das decisdes
judiciais.

Paragrafo tnico. As orientagcdes de cumprimento de julgado ou de decisdo judicial deverdo ser realizadas pelo Procurador, via sistema SEI, em
linguagem clara e objetiva, delimitando os efeitos e as consequéncias. As orienta¢des deverdo ser encaminhadas para a Chefia da Unidade, a
tempo de seu cumprimento, com pedido de resposta sobre seu atendimento. Apds o seu cumprimento, o Procurador devera comunicar o Juizo
sobre sua efetivagdo.

SECAO 1V
Dos procedimentos de atuagdo contenciosa em causas relevantes

Art. 109. As Procuradorias Especializadas deverdo ter classificadas dentro de seus respectivos acervos as causas consideradas relevantes, quer em
razdo do alto valor patrimonial nelas envolvido, quer em virtude da relevancia da matéria de direito ou de fato versada.

Paragrafo unico. A discriminacg@o das causas que merecam a classificacdo de relevantes sera efetivada pelo Gabinete do Procurador-Geral, pelos
Procuradores-Chefes, ou mediante indicagdo do Procurador encarregado do feito aqueles ultimos.

Art. 110. Nas causas classificadas como relevantes, a analise do caso e a condug@o processual serdo precedidas de discuss@o do assunto em reunido
técnica da Especializada competente.

Paragrafo unico. O Procurador-Geral da UERJ pode, a qualquer tempo, avocar para seu gabinete a condugdo da causa que tiver entendido como
relevante para o UERJ.

Art. 111. A Assessoria do Gabinete mantera um cadastro proprio com as causas relevantes.

Art. 112. A atuagdo em causas relevantes pautar-se-a, no todo ou em parte, por providéncias tais como as seguintes, sem prejuizo de outras
ordinariamente adotadas:

1. audiéncias prévias com magistrados ¢ membros do Ministério Publico, com antecedéncia a manifestagdo de seus respectivos
convencimentos;

2. requerimento de inspecdes judiciais;

3. realizagdo de exposi¢des para magistrados com a presenga de técnicos e apresentacdo de material fotografico, plantas, maquetes,
demonstrativos, planilhas, pareceres ou de qualquer outro meio de demonstragdo que melhor esclarega o julgador sobre o caso concreto; e

4. interposicao de todos os recursos cabiveis para os Tribunais Superiores e acompanhamento de toda a tramitagdo, inclusive mediante a
presenca do Procurador do feito nos momentos decisivos.

SECAO V
Dos procedimentos cabiveis em mandados de seguranga

Art.113. As autoridades administrativas contra as quais for impetrado mandado de seguranga remeterdo a Procuradoria-Geral da UERJ, via sistema
SEI, na forma da lei o seguinte:

a) cOpia autenticada do mandado ou oficio requisitorio de informagdes;
b) elementos e indicagdes necessarios a defesa do ato impugnado; e

¢) copia das informagdes a serem prestadas.

Art. 114. A remessa do que se contém nos itens I, II e III, do artigo anterior, sera feita no prazo de 10 (dez) dias contados do recebimento da
notificagdo para prestar informagdes.

Art. 115. As autoridades que receberem notificagdes a respeito de mandado de seguranga deverdo, no ato do recebimento, consignar no referido
expediente e no recibo correspondente a data e a hora do recebimento.

Art. 116. Em havendo liminar concedida, o Procurador comunicara ao Procurador-Chefe e, este, ao Procurador-Geral, no prazo méximo de 48
(quarenta e oito) horas, o dia e a hora em que recebida a intimagdo do deferimento, fornecendo as informagdes faticas e técnicas pertinentes,
notadamente quanto a eventual gravidade de sua repercussao no ambito de atuacdo do 6rgao interessado, com vistas a ado¢do das medidas
judiciais cabiveis.

Art. 117. Cabera a Procuradoria Especializada competente colher os elementos e redigir as informagdes, quando a autoridade impetrada for o
Reitor da UERIJ.

§ 1° As informagdes de responsabilidade do Reitor da UERJ serdo encaminhadas para analise e aprovagdo do Procurador-Geral, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas do prazo legal.
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§ 2° Nos demais casos as atribuigdes previstas neste artigo competirdo as Procuradoria Especializada e dos drgdos e entidades interessados, as
quais as autoridades impetradas fornecerdo os elementos de fato e técnico-juridicos necessarios a redag@o das informagdes em tempo habil.

Art. 118. O Procurador da UERJ instruira a autoridade para cumprir a medida liminar estritamente pelo prazo fixado judicialmente ou, se ndao
indicado este expressamente, pelo prazo necessario ao cumprimento da ordem.

SECAO VI
Dos procedimentos relativos a liminares deferidas e decisoes afins

Art.119. Recebido mandado de intimagao acerca do deferimento de qualquer tipo de liminar a os 6rgéos internos da UERJ devera encaminhar o
expediente imediatamente a Procuradoria da UERJ, contendo os seguintes elementos:

a) dia e hora do recebimento do mandado;

b) original ou copia integral digitalizada autenticada do mandado de intimagdo, bem como todas as pegas processuais que a ele hajam sido
acostadas, através do SEI a unidade UERJ/PGUERJ;

¢) informagdes faticas e técnicas fornecidas pelos 6rgos internos responsaveis pela pratica do ato sub judice; e

d) noticia da eventual gravidade dos prejuizos decorrentes da liminar, sobretudo no tocante ao regular desenvolvimento da atuagio do 6rgdo
interessado, bem como da urgéncia na adogdo das medidas judiciais cabiveis.

Art.120. Os mandados e oficios respeitantes a concessao de medida liminar e de tutela antecipada ou especifica, que sejam enderegados
diretamente pelos juizos de origem a Procuradoria-Geral, serdo, tdo logo recebidos, repassados aos orgdos competentes, para fins de cumprimento.

Art.121. A Procuradoria Especializada a que for distribuido o feito requisitara as informagdes faticas e técnicas pertinentes e, com base nelas,
procedera, a requerimento do 6rgdo interessado ou mesmo de oficio, & orientagdo que se faga eventualmente necessaria ao cumprimento da
decisdo.

Art.122. De posse das informagdes e documentos necessarios, cabera a Procuradoria Especializada competente requerer fundamentadamente ao
orgao jurisdicional a revogagao ou revisdo da decisdo liminar ou antecipagdo de tutela proferida, bem como interpor, no prazo legal, o recurso
cabivel.

Art.123. Em se tratando de decisdo monocratica, havida em processos submetidos a 6rgos colegiados de tribunais, a peticdo que vise a sua
revogacgao ou revisdo contera necessariamente pedido subsididrio para o fim de, desacolhida a pretensdo principal, receber-se o feito como recurso
de agravo regimental.

Art.124. Nas hipdteses em que estritamente configurados os requisitos legais cabiveis, o requerimento de suspensio de liminar ou de seguranga
sera adotado por solicitagdo do Gabinete do Procurador-Geral a Procuradoria Especializada competente ou mediante proposigdo dela que reste
acolhida pelo Procurador-Geral.

§ 1° A elaboragdo do requerimento de suspensdo devera ser combinada com o Gabinete do Procurador-Geral, a cuja apreciagdo a minuta ultimada
sera submetida, a fim de que reste autorizado o seu ingresso no 6rgéo jurisdicional competente; e

§ 2° Os requerimentos de suspensdo serdo sempre firmados, quando menos, pelo Procurador-Chefe encarregado e pelo Procurador-Geral da UERJ.

SECAO VII
Dos precatérios e das requisi¢des de pequeno valor

Art. 125. Recebida a intimagdo para manifestagdo em sede de precatorio ou Requisi¢do de Pequeno Valor — RPV, o Procurador responsavel pelo
processo devera solicitar a digitalizagdo do respectivo oficio requisitorio ou do mandado no Processo Administrativo correspondente e certificar:

I —a correcdo do valor indicado para cada beneficiario e as pecas obrigatdrias que instruem o expediente, ouvida, se necessario, o setor de
calculos;

II — se transitou em julgado a decisdo;
III — se houve citagdo para a execugao;
IV — se foram opostos embargos a execugdo ou impugnagdo ao cumprimento de sentenga; e

V — em caso de embargos a execug@o ou impugnagdo ao cumprimento de sentenca, qual a decis@o e se ja transitou em julgado.

Art. 126. No caso de RPV, havendo concordancia com o pagamento, o Procurador do feito devera encaminhar comunicagéo interna ao Procurador-
Chefe da Especializada com os seguintes documentos:

I — copia do mandado requisitorio;
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II — manifestag@o da contadoria, quando necessario, ou manifestagdo do Procurador do feito de ndo oposigao ao valor; e
III — guia de deposito devidamente preenchida.

Art. 127. Recebido o RPV, o Procurador-Chefe cientificara o Gabinete da Procuradoria-Geral e encaminhara o documento, via SEI, para a
Diretoria de Administragdo Financeira, com o despacho orientando o pagamento.

Paragrafo tinico. Recebido o comprovante de pagamento do setor financeiro, o Procurador-Chefe encaminhara imediatamente ao Procurador da
UERIJ responsavel pelo processo, para comprovagao nos autos do processo.

Art. 128. Nos casos de pagamento por precatorio, recebido o Oficio Requisitorio, o Gabinete da Procuradoria-Geral formara anualmente processo
administrativo especifico e encaminhara, primeiro ao Procurador-Chefe da especializada, que informara a adequagéo e exigibilidade dos créditos
constantes das listagens encaminhadas pelos tribunais, a luz das informagdes indicadas no art. 126.

§ 1.° Havendo impugnac@o de precatorio ainda pendente de decisdo, o Procurador responsavel pelo processo devera diligenciar a sua apreciagao
pelo juiz competente em tempo habil para que seja providenciado ou o pagamento ou a retificagdo do valor requisitado, dentro do prazo
constitucional.

§ 2.° Persistindo a pendéncia de impugnacao até o inicio do recesso de final de ano, o Gabinete da Procuradoria-Geral devera ser informada, no
processo administrativo referido no caput, quanto ao valor objeto da impugnagao pendente, de modo a que seja requerido, se for o caso, o

sobrestamento do levantamento, quando da realizagdo do depdsito.

§3.° Ato do Procurador-Geral da UERJ regulamentara outros procedimentos internos para tramitagdo de RPV e Precatorios.

SECAO VIII
Outros expedientes judiciais’

Art. 129. A Procuradoria da UERJ devera instar os 6rgdos a atender os expedientes judiciais, bem como aqueles provenientes da Procuradoria-
Geral da UERJ, que contenham pedidos de informag&o necessarios ao patrocinio de a¢des judiciais.

Art. 130. Terao prioridade absoluta, em sua tramitagéo, os processos referentes a pedidos de informagao e diligéncia formulados pela
Procuradoria-Geral da UERJ, nos termos do art. 26, da Lei estadual 9.080/2020.

Art. 131. As citagdes, intimagdes e notificagdes concernentes a agdes judiciais ou reclamacdes trabalhistas serdo imediatamente remetidas a
Procuradoria-Geral da UERIJ, com os esclarecimentos, documentos e credenciais necessarios.

Art. 132. A execugao definitiva ou provisoria de decisdo judicial sera sempre precedida de audiéncia da Procuradoria Especializada
competente, que orientara a Administragdo quanto aos atos a praticar.

Art. 133. Cabera opinamento prévio da Procuradoria Especializada competente, por determinagéo do Reitor da UERJ, nos pedidos de
extensdo de julgados.

SECAO XIII
Dos procedimentos especificos

Art.134. Em caso de mudanga de competéncia entre especializadas, a Procuradoria Especializada permanecera responséavel pelos processos
jé sentenciados, redistribuindo apenas aqueles que forem distribuidos apds a mudanga de competéncia ou que ndo haja sentenga.

Art.135. As Procuradorias Especializadas comunicarao igualmente ao Gabinete do Procurador-Chefe a ocorréncia de extingdo ou exclusio
de créditos da UERJ.
Art.136. Acordos para parcelamento de dividas onde a UER]J figure como credora deverao ser autorizados por ato proprio do Procurador-

Geral, mediante requerimento do interessado.

§ 1° A solicitag@o de parcelamento sera formalizada mediante requerimento formulado pelo devedor, interessado ou responsavel pelo pagamento,
dirigido ao Procurador-Chefe da Especializada e sera apreciado em até 15 (quinze) dias tteis, dando-se ciéncia da decisdo ao requerente;

§ 2° A verba de honorarios de advogados vencida pelo UERJ podera ser parcelada com base nos mesmos parametros utilizados para o débito
principal.

Art.137. Narealizagdo de quaisquer acordos de pagamento a UERJ, por qualquer especializada, deverdo ser sempre observadas, sob pena de
responsabilidade, as seguintes diretrizes:

I - A divida sera consolidada na data do parcelamento e resultard da soma:

i) do principal, devidamente corrigido pelos indices oficiais ou por indice praticado pelo Tribunal respectivo;
i) das multas (de qualquer natureza);

iii) dos juros de mora; e

iv) dos honorarios devidos e encargos legais.
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Paragrafo primeiro. Todos os acordos de parcelamento seréo acrescidos de juros compensatorios, calculados a partir do més subsequente ao da
consolidagdo até o més anterior ao do pagamento, equivalente a 1% (um por cento) relativamente ao més em que o pagamento estiver sendo
efetuado.

Paragrafo segundo. O ntimero de parcelas para acordos de pagamento ficara a critério do Procurador-Chefe, ndo podendo exceder a 24 (vinte e
quatro) e o valor minimo de cada parcela sera de R$100,00 (cem reais).

Paragrafo terceiro. Cabe ao Procurador da UERJ, considerando as peculiaridades do valor, avaliar a necessidade de solicitar parecer técnico ao
setor de Célculos.

Art. 138 - A concessdo de descontos ou abatimentos sobre o valor devido ndo ¢ autorizada no ambito da Procuradoria-Geral da UERJ e depender4,
quando solicitada pela parte devedora, em qualquer caso, de autorizagao expressa do Reitor da UERJ, com ciéncia do Procurador-Geral da UERJ,
registrando-se o0 ato em processo administrativo proprio.

Art. 139. O atraso no pagamento de qualquer parcela do crédito objeto do parcelamento acarretara:

1. o vencimento antecipado das demais parcelas;
2. 0 ajuizamento de execugdo do saldo devedor, tratando-se de cobranga amigavel; e
3. o prosseguimento da execugdo do saldo devido, se for o caso de créditos ajuizados.

Art. 140. A Procuradoria Geral da UERJ podera editar Enunciados uniformizadores dos seus principais entendimentos juridicos, a fim de dar
publicidade aos 6rgdos internos e externos da sua atuagdo consultiva.

Paragrafo tnico. Os Enunciados da Procuradoria Geral decorrerdo de pareceres, normativos ou ndo, e serdo aprovados nos termos deste
Regimento.

Art. 141. Os Enunciados de carater normativo sdo aqueles derivados de pareceres normativos, aprovados com essa natureza pela UERJ, e
respectivos paragrafos, vinculando toda a Administragdo da UERJ.

Art. 142. Nenhum 6rgéo da UERJ podera concluir ou decidir em divergéncia com os Enunciados Normativos.

Art. 143. Os Enunciados Normativos terdo numeragéo propria e serdo publicados no Diario Oficial, prescrevendo suas conclusdes, circunstancia
que devera ser identificada no Ementario de Enunciados Normativos da Procuradoria Geral da UERJ.

CAPITULO VI

Das Disposigdes Finais

Art.144. Este Regimento Interno da Procuradoria-Geral da UERJ entrara em vigor dentro de 30(trinta) dias contados a partir de sua publicagao,
ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

Art. 145. O desatendimento as normas estabelecidas nesse Regimento Interno constitui infragdo disciplinar do servidor responsavel.

Art. 146. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo apreciados e dirimidos pelo Procurador-Geral da UERJ que, para tanto, expedira os atos
necessarios a regulamentagao.

UERIJ, em 29 de margo de 2022.

RICARDO LODI RIBEIRO
Reitor

Rio de Janeiro, 29 margo de 2022

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Lodi Ribeiro, Reitor, em 29/03/2022, as 23:28, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cddigo verificador 30679390 e o c6digo CRC A2C65259.
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